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Az ellen6rzés helye: Zugliget Ovoda, 1125 Budapest, Zalaiut 2.
Az ellenGrzés ideje: 2020. oktober 7.

Az ellendrzést végzs személyek:
o Csepreginé Volosinovszki Maria irodavezetd, Budapest Févaro
Onkormanyzat Oktatasi és Kézmivel6dési Iroda ;
e Fenyvesi Valéria taniigyi-munkatgyi iigyintézo, Budapest Févarosi XIL keriilet Hegyvidéki
Onkormanyzat Oktatasi és Kozmiivel6dési Iroda

si XII. keriilet Hegyvidéki

Jelen vannak:
e Mari Gaborné 6vodavezet6

Az ellen8rzés modszerei:
e dokumentumok vizsgilata, ellenrzése

Az ellendrzés teriiletei:
e Tanigyi dokumentumok
e Pedagogiai program
e Alkalmazottak munkakori leirasa

I. Taniigyi dokumentumok

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 87-93.§-ai irjdk el6 az 6vodaban kotelez6en hasznalt
nyomtatvanyokat, azok formai, tartalmi kovetelményeit. Az 6voda rendelkezett a szabalyszerGen
vezetett nyomtatvanyokkal:

> felvételi elSjegyzési naplo

felvételi és mulasztasi naplo

6vodai torzskonyv o

6vodai csoportnaplo

a gyermek fejlédését nyomon koveté dokumentacio.

NG GOV VY

Az ellenérzés megallapitasai:

- A Jfelvételr elfjegyzési napli az dnkormanyzat elektronikus jelentkezési rendszerébdl kinyomtatott
dokumentum. Az elsé oldalon az 6vodai felvételre vonatkozé Gsszesité adatok nyilvantartasa
megujitasra kertilt, igy mar a megfelel6 részletességgel lehet az adatokat feltintetni.

A felvétel és mulasztdsi naplikban a gyermek adatai hidnytalanok és a hianyzasok pontosan vannak
vezetve.

Az o’vodaz'” tb’r*;s;éb'i:zyzzu vezetése preciz, pontos. Az allashelyek az engedélyezett létszammal
megegyezoek. Az épiilet, a helyiségek adatai adottal, a ferGhely aktualizalt.



Az dwodai csoportnapli minden intézményben 2 hely1 ped}agégi’ai Prc’)grarr} al:ap]an kés’zijl’_ A
csoportnaplok megfeleloen tartalmaztak a gyermekek névsotat, jelét, ﬁul'(-lanyok ’szamz%nak
Ssszesitett adatait, a heti- és napirendet, a nevelési-szervezési feladatokat, a hivatalos latogatasok
nyilvantartasat. e .

A gyermekek fejlodését nyomon koveto dokumentaciok tartalmazzak a gyffrmekek E?g}:f?ﬂlhlflp]alt, t,falarmnt
az ertékelésiikre vonatkozo feljegyzésekel, idGszakonkéuti értékeléseket, szul61 tajékoztatast, ezek

vezetése megfelelo.
II. Pedagogiai program

A pedagogiai programot a Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérc’il és gl}kalmazzisé’rc'.)l. s,zolé
110/2012. (VL. 4.) Korm. rendelet médositasaival kell 6sszehangolni, mivel a sajatos nevelési igénya
gyermekek Gvodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiségi 6vodai nevelés iranyelve a ’N’at-b'a{l jelenik
meg a korabbi EMMI rendeletek helyett. Az ellenSrzés ezen modositasok atvezetésére iranyult; a

pedagdgiai program megfelel a torvényi elbirasoknak.
II1. Alkalmazottak munkakéti leirasa

A munkakéri leirds olyan tajékoztaté dokumentum, amelyet a munkéltaté egyoldalian ad ld. Csak
olyan feladatokat tartalmazhat, amelyek az adott munkakérhoz tartoznak, kijeloli a szukséges
kompetenciakat, a munkavallal6 helyét a szetvezetben, megadja az ellitandé feladatokat. Az 6vodai
munkakori lefrasok aktualizaltak voltak és Gsszességében megfelelSen tartalmaztik a szikséges
nyilvantartasi adatokat.

IV. Az ellen6rzés 6sszefoglaléo megallapitasai

Az intézmény mikodése az ellenSrzote tertiletek ellenérzése soran tapasztaltakat figyelembe véve a
vonatkozo jogszabalyoknak és a tOrvényességi szempontoknak — a fentiekben megfogalmazott
javaslatokon kivill — megfelel. A javaslatok végrehajtasat a fenntarto az év soran ellenérizni fogja.
Az ovodavezet6 a dokumentumok és a szikséges informacidk rendelkezésre bocsatasaval,
konstrukriv egyiittmikodéssel segitette az ellendrzés lefolytatasat.

V. mellékletek:

e cllendrzott torzskonyv elSlapja

s cllendrzott felvételi el6jegyzési naplé elSlapja

o cllenrzott felvételi és mulasztasi naplok elSlapjai

e cllen6rzott csoportnaplok elSlapjai

e ellen6rzott munkakori leirasok elSlapjai ;

o ellendrzott pedagogiai program elGlapja
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