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1. Jogszabalyi hivatkozasok

Késziilt a Budapest Fvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Zugliget Ovoda 1125 Budapest,
Zalai 0t 2. hasznal6i és kozvetlen partnerei részére, igy hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi
6vodas kisgyermekére és sziileikre, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjira.

Kedves Sziilok!

A héazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatara épitve az - Onék
elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe.

Az 6voda feladatanak tekinti, hogy derlis, nyugodt, baratsagos 1égkort biztositson a gyermekeknek,
sokoldaluan fejlessze személyiségiiket, és megorizze testi épségiiket. Ezek megvaldsitasdhoz
sziikséges az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiikddése.

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapit meg, mely a Zugliget Ovoda pedagogiai
programjaval, valamint szervezeti ¢s miikodési szabalyzataval 6sszhangban miikodik.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek
biztonsaga és egészséges fejlodése, valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében torekedjenek a
benne foglaltak betartasara!

Nevelétestiiletiink koszoni megel6legezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

A hazirendben meghatarozott kérdéseket a jogszabalyoknak megfeleléen hatarozzuk meg, melyek a
kovetkezok:

2023. évi LI térvény a pedagdgusok 11j életpalydjarol

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol,

20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet,

1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol és gyamiigyi igazgatasrol.

229/2012. (VIIL.28.) Kormdnyrendelet a nemzeti kéznevelésrol sz01o torvény végrehajtasarol
363/2012. (X11.17.) évi kormanyrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényili gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
kiadasarol

15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet A pedagogiai szakszolgalati intézmények mitkodésérol

2. Az intézmény adatai
Ovoda neve, cime:  Zugliget Ovoda, 1125 Budapest, Zalai ut 2.
Fenntartéja: Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat

OM azonositéo szama: 034488

Szamlaszama: 12001008-01339249-00100002
Adészama: 16911095-2-43
Telefonszama: + 36 — 275 - 0554

Fax szama: + 36 - 394 — 5006

E-mail cim: zugliget.ovoda@hegyvidek.hu
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Honlapja: www.zugligetovoda.hu
Ovodaigazgaté: Mari Gaborné

Ovodaigazgaté-helyettes: Sari Gabriella

Fogadéorak: minden hénap elsé hétféjén, ill. egyeztetés szerint.

3. Ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény (CXC. tv. 8. § (1)). Az
ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti,
amennyiben minden korzetében €16 dvodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele utan az intézmény rendelkezik
szabad férdhellyel.

2015. szeptember 1-t61 a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az Nkt. 49. § (2) bekezdése eértelmében a gyermeket elsésorban abba az ovodaba kell felvenni, amelynek
korzetében lakik, vagy ahol sziildje dolgoziK. A sziilék szabad intézmény valasztasi jogukat ovodaik esetében is
gyvakorolhatjak a szabad férdhelyek fliggvényében.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerii ott lakasnak mindsiil, ha a gyermek a kételezd felvételt
biztosito ovoda kérzetében talalhato ingatlant otthondul haszndlja és az ilyen ingatlan a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az ovodai
beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zé harom honapndal régebb ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha
barmely koriilmény alapjan arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szereplé lakhelyén vagy
tartozkoddsi helyén nem életvitelszertien lakik, ugy az igazgato, illetve az Nkt. 49. § (2) bekezdés szerinti esetben
az igazgato vagy a fenntarto altal szervezett bizottsag jogosult felszolitani az ovodaba jelentkezé gyermek
sziilojet, hogy az életvitelszerii korzetben lakas tényét akkent igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétol
szamitott 15 napon beliil bemutatja a teriiletileg illetékes védonotol szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét
igazolo nyilatkozatot.

(10) Ha az igazgato, illetve az dltala vagy a fenntarté dltal szervezett bizottsag felszélitasa ellenére a sziilé a
vedondi nyilatkozatot nem mutatja be, ugy az igazgato, illetve az dltala vagy a fenntarto dltal szervezett bizottsag
jogosult az életvitelszertien korzetben lakadst csaladlatogatas kezdeményezésével ellendrizni. Ha az igazgato, az
dltala, illetve a fenntarto altal szervezett bizottsag dltal javasolt legalabb harom iddpont kéziil a gyermek sziildje
vagy torvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a
gvermek nem életvitelszeriien lakik a kotelezo felvételt biztosito ovoda kérzetében, és ennek alapjan az ovodai
felvetel megtagadhato.

Az 6voda korzetét a fenntart6, Budapest Févéaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkorményzat hatarozza meg.

Az 6vodai felvétel idSpontjarol minden évben a fenntartd, Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki
Onkorméanyzat dént.

Ures féréhely esetén folyamatos felvételre van lehetéség februar 28-ig.

Az év kdzben torténd felvételeket a Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje szabalyozza.

Az 6vodai jelentkezéshez sziikséges dokumentumok:
o agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
a gyermek hdrom honapnal régebben kiadott lakcim igazold hatosagi igazolvanya,
a gyermek TAJ kartyaja,
nem magyar allampolgarsag esetén a tartozkodas jogcimét igazolo okirat,
a sziilé személyi azonositojat és lakcimét igazolo hatdsagi igazolvany,
a gyermek egészségi allapotat, 6vodaérettségét, sajatos nevelési igényét, hatranyos helyzetét igazolod
dokumentum (orvosi igazolas, szakértdi vélemény, gyermekvédelmi kedvezményr6l sz616 hatarozat).

O O O O O

A felvételrél, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.
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Az 6voda nevelési intézmény, melyet a gyermek igénybe vehet ha:
o Dbetdltotte a felvételhez sziikséges életkort és elérte az dvodaba Iépéshez sziikséges fejlettséget,
o megbizhatdan agy €s szobatiszta, onalld étkezésre képes,
o egészséges (orvosi igazolas), kivéve a sajatos nevelési igényl, vagy tartdsan beteg gyermek),
o az 6vodaba felvételt nyert, a sziilé beiratta, és az étkezési téritési dijat befizette.

A gyerekek 6vodai nevelésben az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig részesiilhetnek.

Az a gyermek, aki augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésébb az azt kovetd évben tankotelessé
valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban
részestl ellatasban, és azt kovetden valik tankotelessé.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziilé kérelmére
szakértéi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését (Nkt. 45. § (2)).

Az dvoda koteles felvenni-atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az dvoda korzetében lakik.

Az 6vodai csoportok 1étrehozasa altalaban az azonos koru gyerekek egy csoportba torténd beosztasaval kertil
kialakitasra. Ennek megfelelden intézménylinkben egy-egy csoportba altalaban koézel azonos kora gyerekek
jarnak, ill. sziikség szerint — a felvett gyerekek koratdl és 1étszamatol fliggben - vegyes csoport kialakitasara is
sor kertilhet.

A gyerekek csoportba torténd beosztasa az intézmény igazgatodjanak dontési jogkorébe tartozik.

A felvétel és az elutasitas eljarasrendje:

o A felvételt és az elutasitast az dvoda igazgatdja és a fenntartd altal szervezett bizottsag, illetve a
Hegyvidéki Onkorményzat Oktatasi és K6zmiivel3dési Irodaja allapitja meg.

o A felvételrdl és elutasitasrol a sziilé, gondozd hatarozatot kap, elutasitas, atiranyitas esetén fellebbezési
jogaval élhet.

A felvételt kdvetd beiratkozas alkalmaval a sziilé a hazirend megismertetése utan annak elfogadasat alairasaval
igazolja.

4. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 01-t61 augusztus 31-ig tart, mely két részbél all:
o szeptember 1-t61 majus 3 1-ig szervezett tanuldsi idészak,
e junius 1-t81 augusztus 31-ig nyari évodai élet.

Aktiv nevelési id8: 7 2-15 Loraig,
Ovodank a nyari idészakban egybefliggden 4 hétig zarva tart, melynek idépontjat a fenntarté hatdrozza meg.

A zaras idGpontjardl a sziiloket minden év februar 15-ig a falitijsagon, és honlapunkon tajékoztatjuk. A zaras
idoszakaban a fenntartd lehetéséget biztosit a gyermekek elhelyezésére a keriilet egyik kijeldlt ligyeletes
ovodajaban.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt ugyancsak a fenntarté altal kijelolt Ovoda 1atja el az ligyeletet. Az észi-, tavaszi
iskolai sziinet ideje alatt - a befizetett 1étszamtol fiiggben -, az dvoda 6sszevont csoporttal mitkodhet.

Intézményiink egy nevelési évben 4 nevelés nélkiili munkanapot tarthat. Ezen idépontokrol a sziiloket legalabb 7
munkanappal elobb irasban értesitjiik. Amennyiben a sziil6k igénylik, nevelés nélkiili munkanapokon a
gyermekek részére a keriilet egyik 6vodajaban biztositunk tigyeletet. A nevelés nélkiili munkanapok idejét az
éves munkaterv, valamint a kiilonos kozzétételi lista tartalmazza, mely a honlapon megtekinthetd.

,, Ovizard” kerti iinnep idépontja dltalaban az iskolai tanév utolso napjat megeldzd péntek délutanja.

5. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az 6voda 5 napos munkarendben miikddik hétféto] péntekig.

Nyitva tartas ideje: 62 6ratol 172 ordig.

A gyermekeket az iigyeletben dvodapedagogus fogadja. Az dvoda nyitva tartasan til ligyeletet biztositani nem
tudunk.

Unnepélyek, 6vodai rendezvények alkalméaval az 6voda igazgatéi engedéllyel eltérhet a 1720-as zaras
idépontjatol.
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A gyermekek érkezése az Ovodaba a nyitastol kezdve folyamatos. A csoportok heti és napirendjének
zavartalansaga, valamint a neveldmunka eredményessége és az iskolara vald alkalmassag elérése érdekében a
nevelOtestiilet kéri, hogy a tankoteles gyerekek 8 %-ig, az dvodakiteles gyerekek 9-ig érkezzenek be sajat
csoportjukba.

Az 6voda bejaratat 9%° érakor a gyermekek védelme és biztonsdga érdekében bezarjuk. A késébb érkezék
csak igazgatoi engedéllyel johetnek.

A gyermek védelme érdekében a kerti kapukat, és az elektromos zarral miikodé ajtot minden esetben kérjiik
becsukni.

A gyermekek védelme és biztonsaga érdekében kérjiik, hogy ebben gyermekiik onalldsulasi torekvéseit ne
tamogassak!

6. Feliigyelet, ligyelet biztositasanak szabalyai

Kérjiik érkezéskor a gyermeket minden esetben az 6vodapedagdgusnak atadni, mert feleldsséget csak ebben az
esetben vallalunk a gyermekekért.
Tavozaskor is kérjiik, jelezzék gyermekiik elvitelét.

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

A gyermekek szdmara 8 és 10 oOra kozott tervezett kotetlen vagy kotelezd tevékenységeket szerveziink
pedagodgiai programunknak megfelelden.

Az oOvoda életét, a gyermekekkel valo jatékos foglalkozasokat oly moddon szervezziik, hogy a gyerekek
¢életkoraval, fejlettségével adekvat legyen, igazodjon a fenntartoi kdvetelményekhez, a hatalyos jogszabalyokhoz,
és rendeletekhez.

Az év folyaman eldzetes sziil6i értesités alapjan kirandulni megyiink, amihez minden nevelési év elején a sziilok
hozzajarulasat kérjik, melyet alairasukkal igazolnak.

A sziilok nyilt napokon, munkadélutanokon, kozos jatszo délutanokon tajékozodhatnak a gyermekek napi
tevékenységérdl. A falitijsagon folyamatosan tajékoztatast kapnak a heti rendr6l, ill. napi tevékenységekrol.

A gyermekeket pihenés el6tt 124 és 1320 6ra kozott, pihenés utan 15 6ratél lehet elvinni, mert ettdl eltérd
idépontban zavarhatjak a gyermekek nyugodt pihenését.

Ebéd utan az 6vodaban marad6 gyerekek szamara egészségiik védelme érdekében a délutani pihenés kotelezd,
melynek idétartama minimum 1 éra, maximum 2 dra.

Az 6voda igazgatdja sziikség esetén a maximalis csoport [étszam betartasaval, csoport sszevonast rendelhet el.

A sziil6 megérkezése utan, gyermeke épségéért felelés. A Munkavédelmi Szabalyzat és a Budapest Fovaros
Kormanyhivatala Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve eldirdsa alapjan, valamint a kialakitott szokas-szabaly
rendszer betartatisaért, a délutani érkezés utan gyermekiikkel egyiitt, kérjik az dvoda épiiletét és az udvarat
elhagyni. Az 6vodapedagdgusok csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak feleldsséget, akiknek
a sziilei nem tartézkodnak a gyermek kozelében.

A csoportbdl és az udvarrdl vald tavozas utan a sziilé felel gyermeke biztonsagaért. A gyerekekre az dvodai
normarendszer, a szokasok, szabalyok a sziilok jelenlétében is érvényesek.

7. Az iinnepek rendje, az 6vodan kiviili rendezvények szabalyai

e Az 6voda pedagdgiai programja tartalmazza az 6voda tinnepeit, a jeles napokat, rendezvényeket. Ezen
esemenyek egy része a sziilok szamara nyitott, melyeken részt vehetnek.

o A kozos linnepeken, rendezvényeken és egyéb alkalmakkor kérjiik, hogy a felnéttek és a gyermek
csaladtagok is ovjak a berendezési targyakat, az Ovoda értékeit, figyelembe véve kialakitott
szabalyainkat.

e Az 6vodan kiviil szervezett programok tudnivaldirol a sziilék a faliGjsagon, honlapon, és elézetes
megbeszélések alkalmaval szerezhetnek informaciot. Kérjiik azok pontos betartasat.
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Unnepek és egyéb 6vodai események alkalmaval a gyermekekrol fényképek és videofelvételek késziilnek. A
készilt fényképek egy részét honlapunkon is megtekinthetik. Amennyiben a sziilé nem jarul hozza
gyermekérdl késziilt felvétel nyilvanossagra hozatalahoz, ugy arrol irasban nyilatkozzon.

8. Kiilon szolgaltatasok szervezésének rendje

o A sziil6k kéréseit figyelembe véve az dvoda igazgatdja engedélyezi azokat a szolgaltatasokat, melyek
az Ovoda alapfeladatait nem sértve pedagégiai programunkban megfogalmazott célok, feladatok
megvalosulasat segitik, és az 6voda adottsagai, koriilményei lehetéve teszik.

e Az 6voda kiilonfoglalkozasokat (pl. torna, foci, joga, sakk stb.), kizarolag az aktiv nevelési idén kiviil
szervezhet, az igazgat6 altal kialakitott rend alapjan.

e A sziil6 irasban jelentkezik a foglalkozast vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kiilon szolgaltatas
koltségeit. A kiilon orat tartd szakember az Gsszesitett listat megkiildi az igazgatonak.

o A foglalkozds vezetbje teljes feleldsséggel tartozik a gyermek testi épségéért és biztonsagaért.
Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérol, a gyermekek sziileinek torténd atadasarol.

A hit- és vallasoktatas feltételeit az aktiv fejlesztési idon kiviil biztositjuk, sziiléi igény alapjan szervezziik. Az
ovoda egytittmiikodik az egyhazjogi személlyel.

9. A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasi rendje

A gyermek tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelkezések: 23/2023. (VI. 30.)
BM rendelet 23 §. Ha a gyermek beteg, az orvos hatirozza meg, mely iddszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a gyermek betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben eldirt megjelenési
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt igazolni kell. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
sziileit. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy - ha az
orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden kerdilt kiallitasra - varhat6 idétartamat is.

Amennyiben a gyermek 10 napnal tdbbet igazolatlanul hidnyzik, az 6voda vezetdje koteles értesiteni a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni, mivel az évodabol
hianyz6 gyermek mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

v' A sziild a tdvolmaradast el8zetesen szoban, e-mailben, vagy telefonon bejelentette. (Szobeli és telefonos
bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat. Az elore nem lathato, rendkiviili hianyzas igazolasara szolgal.
(pl.: varatlan csaladi ok, idojardsi viszonyok, sziilé hirtelen lebetegedése). Ez maximum 10 nap lehet
egy nevelési évre.

v' Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tdvol van az dvodatol, ugy a tavollét fiiggvényében a
Fliggelék 1-es nyomtatvanyat tolti ki a sziil6, gondviseld. (Ild. Fiiggelék 1.)

o A fiiggelék 1-es nyomtatvanya eldzetes kérelem az igazgato felé, a mar tervben lévo, tudott
tavolmaradds engedélyezésére. (1-5 nap)

Hosszabb tavollét esetén (pl. kiilfoldi vagy vidéki tartozkodas - 5 napon tuli) a sziil6 irasban
kérelmezi az igazgatotol a gyermek ovodai jogviszonyanak fenntartisat, a hianyzds
jovahagyasat. Erre az igazgato irasban valaszol, hatdrozatot hoz.

v Ha a gyermek sziiléje nyilatkozott, hogy az 6voda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, Oszi, tavaszi
idészakban- az iskolai sziinetben- nem kér 6vodai elhelyezést.

v' Ha gyermek sziil6je nem igényel a nevelés nélkiili munkanapon masik 6vodaban elhelyezést.

A gyermek beteg vagy mas okbol nem tud 6vodaba jonni.

o A gyermek, betegség utan csak orvesi igazolassal vehetd be. A gyogyulast kovetden az
igazolast az 6vodaba érkezéskor a pedagogusnak at kell adni.

o Tetvesség esetén a gyermek az 6vodaba csak akkor hozhatd be, ha a serkéket maradéktalanul
eltavolitottak otthon. Ez a tovabbi fertézés elkeriilése miatt sziikséges.

o Fert6zo betegség esetén valamint az 6vodaban felmeriilt betegség gyanuja (pl. kitités, 1égzési
nehézség, rendszeres orrdugulas, kotdhartya gyulladas, herpesz, hurutos kohogés, 1az) a
jogszabalyoknak megfelelé orvosi igazolassal veheté be a gyermek. Az orvosi igazolason
minden esetben kérjik feltiintetni a betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos idotartamat.
Amint a sziil6 tudoméasara jut, hogy gyermeke fert6zé beteg, azt haladéktalanul be kell
jelentenie az 6voda titkarsagan.
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v A gyermek hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott Ovodalatogatési
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

oHa a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt ovodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul ot nevelési napnal tébbet mulaszt, tovabba, ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben
eléri a tiz tanitasi orat vagy egyeb foglalkozast, az ovoda vezetdje, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és
gvamiigyi feladat- és hatdaskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességerol szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti 6vodas gyermek esetén a gyermek
tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

., Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az ovoda vezetéje a mulasztasrol tajékoztatia az dltalanos
szabalysértési hatosagot.”

,Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy
nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartozkoddasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.”

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél szolo 2012. évi
1I. térvény 247. § C) pontja szerinti szabdlysértési tényallas megvalosuldsdahoz sziikséges mulasztas mértéke az
adott nevelési évben, tanitdsi évben dsszesen @) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan ovodai nevelésben részt vevd
gyermek esetén tizenegy nap.” (20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet)

10. Az 6vodai jogviszony megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje
Az 6vodai jogviszony megsziinik:

ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,

a jegyz0 a sziild kérelmére irasban engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

az ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort,

megszlinik annak a nem magyar allampolgarsaga gyermeknek 6vodai jogviszonya, aki kiilfldre, vagy
sajat orszagaba tavozik.

Amennyiben a sziil6 masik 6vodaba iratja gyermekét, kérjiik, azt az igazgatonak elére jelezzék. Ovodakoteles
gyermek esetén, kérjiikk megadni az j dvoda nevét és cimét.
A gyermek ovodai jogviszonyanak megsziinésér6l az ovoda, irasban értesiti a gyermek allandé lakohelye,

ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzojét.

11. A gyermekekre vonatkozo 6vo — védé eléirasok, szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérdl, a nevelés egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésérol, a gyermekbaleseteket eldidézo okok feltarasarol és megsziintetésérol.

A sziilék érkezéskor gyermekiiket minden esetben személyesen adjak at a veliik foglalkozé felndttnek
(6vodapedagdgusnak, dajkanak), és tavozaskor is minden esetben — udvaron is - ugyanilyen méodon jelezzék
tavozasi szandékukat. Csak igy tudunk felel6sséget vallalni értiik.

Az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint az igazgatd az 6voda orvosaval tartja a kapcsolatot.

Sziikség esetén a védond az o6voda rendelkezésére all, fertézo betegség esetén tanacsot ad, havonta tisztasagi
szlirést végez.

A gyermekfogaszati szlirés évente kétszer torténik.

Ovodaba felvett Gj kisgyermek, ill. betegségbdl visszaérkezd gyermek csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.
Nyari sziinet utan, vagy egyéb csaladi okok miatt 3 napon tali hidnyzas utan 6vodaba érkezo gyerekek egészségi
allapotarol a sziilok a Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap kitoltésével kotelesek nyilatkozni. A
nyilatkozat a Hazirend 3. fiiggeléke.
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Beteg, gyogyszert szed6, még labadozd gyermek ovodaba torténd bevétele a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges.

Az 6vodaba gyogyszert behozni, azt pedagdgusnak atadni, bent hagyni a gyermek gyogykezelésére tilos, legyen
az orrcsepp, szemcsepp, vagy kendes. Az dvodaban dolgozok gyodgyszert nem adhatnak be a gyermekeknek,
kivételt képez, ha nagyon indokolt esetben, kizardlag orvosi utasitassal a gyermek allandd gyogyszerszedésre
kényszeriil. Ebben az esetben igazolassal az oOvodapedagogusnak a gydgyszert atadva adja be az
ovodapedagdgus a gyogyszert. Errdl a csoportos 6vodapedagdgust €s az igazgatot is tajékoztatni kell.
Gyégyszerkészitményeket vagy az egészségre karos egyéb eszkozoket, szereket az 61t6z6 szekrényekben
vagy a gyermekek altal konnyen elérheté helyen hagyni TILOS!

Ha a gyermek az dvodaban betegszik meg, a sziiléket azonnal értesitjilk. Ilyen esetben, a sajat és a tobbi
gyermek védelme érdekében haladéktalanul el kell vinni a beteg gyermeket, és ezutan orvosnak megmutatva
csak orvosi engedéllyel johet ismét az dOvodai k6zosségbe.

Hasmenéses megbetegedés esetén a gyermek csak negativ székleteredménnyel johet az dvodaba.

Fert6z6 betegséget azonnal jelenteni kell az igazgatonak. Testvérek esetén dvodaba a testvér is csak orvosi
engedéllyel johet.

Az ovoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktuadlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan — jar el.

Intézménylinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat a neveldtestiilet egy tagja latja el, aki az igazgatd
megbizasaval dolgozik. Szervezi, irdnyitja, és személyes részvétellel eldsegiti e szempontok érvényesiilését, a
védondvel, az igazgatoval ¢és az intézmény nevelGtestiiletével egyiittmiikodve. Tovabba ellatja a
tehetséggondozassal, beilleszkedési-, magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hatranyos helyzetli gyermekek
felzarkoztatasaval kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyeztetd okokat, és torekszik a karos
hatasok megelézésére és ellensulyozasara. Sziikség esetén a gyerekek érdekében intézkedéseket kezdeményez. A
gyermek- és ifjisagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasat a gyermekjoléti szolgalat segiti. Sziikség esetén
felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi hatésaggal.

Az ovoda nevelémunkajanak hatékonysaga és a gyermekek fejlodése érdekében pszichologus segitségét is
igénybe veszi. A pszichologus a sziilék eldzetes hozzajarulasaval végezhet megfigyelést a gyermekek
magatartasarol, fejlodésérol.

A sziilok tajékoztatasa utan a raszoruld gyermekekkel sziirdvizsgalat alapjan logopédus foglalkozik.

Ovodai szocialis segitd szolgaltatas
Az 6vodai szocialis segité szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megelozése érdekében a szocidlis
segitd munka eszkozeivel tamogatast nyjt az 6vodaba jard gyermeknek, a gyermek csaladjanak és az dvoda
pedagdgusainak. Az dvodai szocialis segitd egyéni, csoportos és kozOsségi szocialis munkat végez, valamint
gyermekvédelmi feladatokat lat el.
Ennek keretében segiti:
o a gyermeket a koranak megfelelé nevelésbe és oktatisba vald beilleszkedéséhez sziikséges
kompetenciai fejlesztésében,
o a gyermek csaladjat a gyermek dvodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési problémak esetén a
gyermeket és a csaladot a kozottiik 1évo konfliktus feloldasaban,
o prevencios eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését
o ajelzérendszer miikddését.
Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az 6vodai szocialis segité a gyermekvédelmi felelGssel
egylittmiikodésben latja el.
Szocialis segité munkatarsunk szerdai napokon 10 és 12 6ra kozott tartdzkodik o6vodankban. Konzultacids
lehetdségre van maod.

Az 6v0- védo eldirasok, szabalyok betartasahoz kérjiik az alabbiakat:

Az ovodaba jarashoz, a jogviszonybol szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem
sziikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, ill. feltételekhez kotjikk, amennyiben az, az egészségre karos,
balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért nem tudunk felel@sséget vallalni. (25. § (3)

o az 6vodapedagogussal torténd szobeli egyeztetés utan az 6vodaba be lehet hozni olyan targyat, (pl.:
kisparna, ,,alvo jaték”, stb.), amelyhez a gyermek ragaszkodik, vagy az otthonra emlékezteti, ill. olyan
jatékot, vagy konyvet, ami az aktualis témakor feldolgozasahoz hasznalhato,

o agyermekek ékszerhasznalata (nyaklanc, karkoto, gyliril), balesetveszély okan nem javasolt,

o dragabb ruhadarabok viselése nem javasolt,
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o a gyermek életkordhoz és az 6vodai nevelés szellemiségéhez nem ill§ targyakat, melyek veszélyeztetik
a gyerekek testi-lelki épségét (pl.: szurd, vagd, agresszivitast sugalld, fegyverszerli, ijesztd
jatékszereket, targyakat, sth.) nem szabad behozni,

o egészségre karos eszkozoket, szereket az 61t6z6 szekrényekben hagyni TILOS!

o évente néhany alkalommal az o¢vodapedagogusok programjuk szerint jatszonapot tartva
hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a gyermekek behozzak kedvenc jatékaikat,

o az atlagosnal értékesebb jatékok, targyak bevitelét a sziilok minden esetben, elézetesen szoban jelentsék
az 6vodapedagogusnak,

o a kerékparral érkezdk kerékparjukat a tdroloban, lehetdség szerint lakattal lezarva sziveskedjenek
tartani.

Ha a sziil6k az eldirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési - oktatdsi intézmény egyaltalan
nem felel.

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az ovoda feladata. Az élelmiszerekbol Vett ételmintat
48 oran at vagyunk kotelesek megorizni (ANTSZ), kivétel: kiranduldasok alkalmaval kiegészito tizorai, az egész
csoport szamara vitamin potlasara szolgalo plusz gyiimélcs, zoldség.

A HACCP eldirasainak betartisa miatt sem Ovodai, sem otthonrdl hozott ételt (édességet sem) nem szabad
fogyasztani az 6voda folyosojan. Ez egyrészt a kulturalt étkezési szokasok alakitasaval ellentétes, masrészt a
tobbi gyermekkel szemben sem etikus.

A gyermekek sziiletésnapjara behozott tortar6l, vasarolt siiteményrdl kérjiik a szamlat is, hogy ismerjiik a
vasarolt termék szarmazasi helyét és a vasarlas idejét. A hozott ételfélébdl is ételmintat tesziink el, az ANTSZ
altal meghatarozott moédon.

A tiiz-és balesetvédelmi szempontok betartasa érdekében az évoda Ki - és bejaratait (kertkaput), valamint a
szelfogot kérjiik szabadon hagyni.

A balesetveszély elkeriilése €s elharitasa mindenki szamara kotelezo.

Baleset esetén a sziiloket azonnal értesitjiik.

Amennyiben a gyermek azonnali ellatast igényel, a sziilovel telefonon tortént megbeszélés alapjan orvoshoz
visszik.

RendKkiviili esemény, bombariado esetén az igazgatot azonnal tajékoztatni kell.

Az 6voda minden dolgozdja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt az intézmény igazgatdjanak jelenteni.
Baleseteket, rendkiviili eseményeket az 6voda mindenkori munkavédelmi felelésének is jelenteni kell, aki
baleset esetén baleseti jegyz6konyvet vesz fel, melyet a jogszabalyban eléirt szerveknek tovabbit, ill. a
Munkavédelmi Szabalyzatban eléirtaknak megfeleléen jar el.

Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen: a tliz, az arviz, a foldrengés, bombariadd, egyéb veszélyes helyzet,
illetve a nevelémunkat mas modon akadalyozd, nehezité korillmény.

Baleset, tiiz és bombariadd esetén az eldirasok és intézkedési feladatok betartdsa kotelezd (az intézményi
SZMSZ tartalmazza részletesen).

Amennyiben az igazgatd nem érhetd el, az SZMSZ - ben meghatarozott helyettesitési rend alapjan az arra
kijelolt személy illetékes az tigyben eljarni.

Bombariad6 esetén az igazgato intézkedhet.

Az épiilet kiiiritésének idépontjarol az igazgatd dont.

Ideiglenes elhelyezés a szomszédos Viranyos Altaldnos Iskolaban torténik.

Az ovoda egész teriiletén, és a kaputdl szamitott 5 m-en beliil
TILOS a dohanyzas!

Egyediil gyerek az 6vodiba még a kaputol sem johet, és nem mehet haza.

Az épiiletbdl, udvarrdl csak a sziilovel — vagy az irdasban megbizott személlyel — léphet ki, miutan tavozasi
szandékukat az ovodapedagogusnak jelezték, és azt & tudomdsul vette.

Unnepek, csaladi rendezvények alkalméaval az 6vond a gyermekért addig felel, amig a szervezett rendezvényen a
foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetden a sziilé felel gyermeke testi épségéért €s biztonsagaért, felelds
a hazirendben foglaltak betartasaért. 14 év alatti iskolas testvér csak sziilo feliigyelete mellett tartozkodhat
intézményiinkben.

A gyermeket csak a gondviselé sziild, illetve 14 év feletti csaladtag viheti el a sziildi meghatalmazasban foglalt
felelosségvallalas alapjan.

Kérjiik a sziiléket, hogy irasban nyilatkozzanak, hogy a fentieken kiviil ki, és mikor viheti el a gyermeket az
ovodabol. A nyilatkozat a néven, cimen, telefonszamon kiviil tartalmazza a személyigazolvany szamat is.
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A sziiloknek a nyitvatartasi id6n beliil gondoskodnia kell gyermekiik hazavitelérdl, akadalyoztatas esetén kérjik
az ovodat értesiteni. Kérjiik, hogy a sziilé adja meg egy olyan személy nevét és elérhetdségét, akit értesithetiink -
ha elére nem lathatd, rendkiviili esemény miatt 6 nem elérhetd, - s gondoskodik a gyermek elvitelérdl.
Amennyiben a gyerekért érkez6 felnétt olyan allapotban van a gyerek atvételekor, ami az 6vodapedagogus
szerint aggodalomra adhat okot — alkohol, kabitoszer vagy esetleg erés gyogyszerek hatasa alatt all —, akkor
valamennyi érintett biztonsaga szempontjabol, érje az igazgatd (vagy a helyettese) segitségét. Ez a helyzet
kifejezetten a gyerek biztonsagarol szol! Ha az 6vodapedagdgus és az igazgatd ugy dont, hogy nem lesz
biztonsagban a gyerek a sziildvel, akkor sziikséges az dvoda altal ismert tobbi hozzatartozdt értesiteni arrdl, hogy
valaki mas jojjon a gyerekért. Ha ebben az esetben konfliktusra keriil sor, és nem lehet az érkezd sziilovel
megegyezésre jutni, akkor végsO esetben a hatdsdgok (renddrség) segitségét kell kérni az aktudlis helyzet
kezelésére. Az o6voda dolgozodinak a gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaként mindent meg kell tenniiik a
gyerekek biztonsdga érdekében, hiszen egyébként feleldésségre vonhatok a gyerekek védelmének elmulasztasaval
kapcsolatban.

Amennyiben a sziild nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, a hatdsdgok segitségét vessziik igénybe.

A sziilok valasa esetén csak biroi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol valo elvitelét barmelyik sziild szamara.

A sziil6k egymas kozti vitas kérdését az dvodapedagogus és egyetlen munkatars sem koteles rendezni. Kizarolag
hivatalos birosagi megkeresésre adunk a gyermekrél és a csaladban tapasztaltakrol tajékoztatast.

Az 6voda nem lathatési és kapcsolattartasi teriilet.

Az évoda udvarat a sziil6k gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként. Kérjiik, hogy a sziil6 megérkezés
utan gyermekét az ovodapedagdgustol atvéve, koszonés utan sziveskedjenek elhagyni az dvoda épiiletét és
udvarat. Egyéb esetben a pedagdgus szamara attekinthetetlenné valik, hogy kire kell vigyaznia.

A gyerekek védelme és a balesetek elkeriilése végett a gyerekek a folyoson futas nélkiil, koriiltekintéen, masokra
is figyelve kozlekedjenek!

Kérjiik, hogy a folyoson gyermekiik 6ltoztetéséhez az 6ltozészekrény padjat hasznaljak. A radiatorvédo
racson tartézkodni balesetveszélyes, ezért gyerekeknek és felnétteknek egyarant tilos!

Az o6voda tornatermét és egyéb helyiségeit a gyermekek ovodapedagogus, dajka feliigyelete nélkiil nem
hasznalhatjak.

A talald konyhat és az 6voda egyéb kiszolgald helyiségeit csak egészségiigyi konyvvel rendelkezé o6vodai
dolgozok hasznalhatjék.

12. Az 6voda helyiségeinek, eszkozeinek hasznalata

A sziilok altal hasznalhato helyiségek:
o folyoso, eldtér,
o folyoso elején kijeldlt mosdo.

A sziilok altal nem hasznalhat6 helyiségek:
e a foldszinten és emeleten talalhato tornaterem,
e konyha,
e agyermekmosdd, (sziikség esetén kérjék az dvodai dolgozok segitségét),
e acsoportszoba (utcai cip6vel belépni tilos).
A csoportszobaba ¢és a tornaterembe tinnepek, nyilt napok, jatszohazak, munkadélutanok és egyéb rendezvények
esetén valtocipd hasznalataval szabad belépni.
e a gyermek 0ltozdszekrényében csak a mindennapokhoz sziikséges holmik keriiljenek a zsufoltsag
elkeriilése, és a helyes 61tozkodési szokasok kialakitasa érdekében,
e az 61t6z6 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltiinésiikért felelésséget nem vallalunk,
e az 6voda udvari jatékait, tornatermét és egyéb helyiségeit gyermekek a sziil§ jelenlétében csak
rendezvények alkalmaval, illetve akkor hasznalhatjak, ha erre az 6vodapedagdgustdl engedélyt kapnak.
Kérjiik, hogy a kerékparral érkezé gyermekek kerékparjat az udvari kerékpartaroloban helyezzék el. A szélfogot
a biztonsagi eldirasok megtartasa érdekében sziveskedjenek szabadon hagyni.
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13. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az étkezés megrendelése és a befizetés rendje:

o a targyhonapot kiovetd idészakra minden hénap 15-ig a http://hegyvidek.menzakartya.hu oldalon kell
megrendelni az étkezést,

O  a fizetendd Osszegrél a sziilé e-mailben kiildott dijbekéron kap tajékoztatast, melynek kiegyenlitése
dtutalassal, vagy csoportos megbizdssal lehetséges,

o amennyiben a befizetés a dijbekéré szamlan megadott hatariddig nem torténik meg, a rendszer
felszolitast kiild a tartozadsrdl,

o ateljes dsszegii téritési dij napi haromszori étkezést foglal magaba;

A mindenkori étkezési téritési dijat, az étkezéssel Osszefiiggd kedvezmények megallapitdsait magasabb
jogszabaly, illetve az 6nkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza, amirdl a sziilok tajékoztatast kapnak.

A kedvezményes étkezési tamogatds igénybevételének eljardsrendje
Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiild gyermek ha:

1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybeveételéhez ovodai nevelés esetén,
hatdarozat rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsarol,

2. lartésan beteg, vaQy fogyatékos, vaQy olvan csalddban él, amelvben tartésan beteg, vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez ovodai nevelés esetén,
magasabb Osszegiti csaladi potlék megallapitdasarol szolo hatarozat, illetve tartos betegség esetén a
szakorvosi igazolas, vagy fogyatékossag esetén a szakertdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye, és
hatésagi igazolvany,

3. Olvan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,

Sziikséges hozza. nyilatkozat gyermekétkeztetes normativ kedvezmény igenybevételéhez ovodai nevelés esetéen,

4. olvan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jévedelem Osszege nem
haladja meg a netté minimalbér 130 %-at

sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén (a
Jjogosultsag megallapitasa onbevallason alapul, jovedelemigazoldast nem kériink),

5. nevelésbe vették

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez, hatarozat a nevelésbe

vetelrdl.

A sziildknek nyilatkozniuk minden nevelési év elején, ill. viltozdsok esetén sziikséges. A nyilatkozatot a
gazdasdgi iroddaban kell leadni.

Lemondas rendje:
o minden nap 9 oraig a Menzakartya rendszer online feliiletén,
o alemondas 24 draval késébb 1ép €letbe,
o targynapi lemondasra nincs méd,
o betegség esetén sem automatikus a lemondas, a sziiloknek kell ezt megtenni,
o hidnyzas esetén az ingyenesen étkezé gyerekek ebédjét is le kell mondani;

Lemondas esetén a téritési dijat a rendszer automatikusan jovairja.

Menzakdrtya haszndlat:
o a kiadott menzakdrtydaért a sziild felel, elvesztése esetén a sziild fizetési kotelezettséggel tartozik, errdl
értesitsék az ovodat
o ovodaba érkezéskor az erre szolgalo késziiléken a kartyat kérjiik beolvasni, (a kartyaszam utolso 4
szamjegye PIN kodkeént hasznalhato)
o oOvodai jogviszony megsziinése esetén a kartyat a gazdasagi irodaban le kell adni.

A gyermek intézményi jogviszonya megsziinése, vagy egyéb ok miatt a visszatérités a sziil irdsos kérelme

alapjan a befizetett és lemondott napok szamanak megfelel6 mértékben, a megadott szamlaszamra torténd
visszautaldssal torténik.
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http://hegyvidek.menzakartya.hu/

Etkezések idépontja: reggeli:  8-6ratol 9 L-ig folyamatos,
ebéd: 12 é6ratol 12 g,
uzsonna: 14 2-t61 15 2-ig folyamatos.

Ovodankban talal6 konyha miikodik. A gyermekek étkeztetése csak a Zugligeti Bolcsdde altal biztositott és
szavatolt ¢élelemmel torténik.

14. Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A gyermekek nevelése folyamatosan torténik, a pedagogusok altal tervezett formaban, figyelemmel kisérve az
életkori és egyéni fejlesztés feladatait, a készség és a képesség fejlesztés anyagat és modszereit.

Ovodank nevelémunkéjat pedagdgiai programunk alapjan és szellemében végzi, melynek soran a gyerekek szert
tesznek az életkorukhoz sziikséges jartassagokra, készségekre, képességekre.

A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése személyiség lap vezetésével torténik. A sziilbk szdmara a
személyiség lap nyitott dokumentum, melyrél fogadooran tajékozodhatnak.

A fogadooriakrol feljegyzés késziil. A személyiséglapok tartalmdt évente 2 alkalommal kell megismertetni a
sziilokkel, melyet aldirasukkal kell, hogy igazoljanak. A személyiséglap nem fotézhato, nem fénymdsolhato, a
sziild részére csak betekintésre adhato at.

A sziild kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, s ehhez megadjon minden téle varhatod
segitséget, valamint rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé 6vodapedagogussal.

Sziikség esetén a gyermekvédelmi felelds feladata a csaladsegité szervezetekkel, védéndvel a kapcsolat
felvétele.

Az iskolaba 1épés eldtti nevelési év masodik felében dsszegzd személyiséglap késziil a gyermekrol.

A sziild hozzajarulhat a gyermek személyiséglapjanak tovabbitasahoz, amennyiben gyermeke valamelyik
kertileti iskoldba nyert felvételt. Sziildi beleegyezés esetén az 6voda a fenntartdé dnkormanyzat rendelkezése
alapjan tovabbitja a lapokat a keriileti iskolaba.

15. Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellatasa

o A logopédiai ellatas ingyenes szolgaltatas. Az utazo logopédus megadott orarend szerint foglalkozik a
gyermekekkel. A sziilok a logopédus vizsgalati eredményeit az altala tartott fogadéorakon tekinthetik
meg, egyben szakmai véleményt kérhetnek tole.

o FElbzetes felmérés alapjan gydgytestneveld foglalkozik az arra rdaszoruld gyermekekkel.

e A XII keriileti hegyvidéki csaladok gyermeknevelési, csaladterapias és iskolaérettségi problémak
esetén igénybe vehetik a Szakszolgalat szolgaltatasait.

16. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa

Ovodank - alapito okiratiban foglaltak szerint — ellitja azoknak az ép értelmii sajatos nevelési igényi
gyermekeknek integralt nevelését is, akik szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan:

o beszédfogyatékos gyermek,

o egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizdé gyermek,

o autizmus spektrum zavarral kiizd6 gyermek.

A sziil6k megfelel tajékoztatast kapnak gyermekiik allapotarol.
Az dvodaban a neveld és gyermekvédelmi munka keretében figyelemmel kisérjiik a kiemelt figyelmet igénylo
gyermekeket, ezen beliil
a) a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekeket, akik
aa) sajatos nevelesi igényiiek,
ab) beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdenek,
ac) kiemelten tehetséges gyermekek, és a
b) a hatranyos helyzetl, halmozottan hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyerekek fejlodését.

17. Kiemelked6 képességii gyermekek gondozasa nagycsoportban

A gyermekek, sziileik beleegyezésével, az 6vodapedagogusok ajanlasaval, nagycsoportos kortol részt vehetnek a
Tehetséggondozas programunkon. Melynek célja az érzékelés, észlelés, jatékos tevékenységekbe agyazva, a
problémamegoldas, gondolkodas fejlesztése, onbizalmuk, dnallésaguk, vizualis megfigyeld és elemz6 készségiik
alakitasa.
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18. Gyermekek 6ltozkodésének rendje

kérjiikk a gyermekeket praktikus, kényelmes, tiszta ruhaban, gondozottan kiildeni az 6vodaba,

a csoportszobaban javasolt 6ltézet: rovidnadrag, szoknya, rovid ujju felsérész, és olyan valtd cipd,
amely a gyermek 1abat jol tartja,

a gyermekeket minden esetben atoltoztetve adjak at az d6vodapedagdgusnak,

minden gyermeknek legyen valtdo ruhdja, cipdje, udvari 6ltézéke, a testnevelés foglalkozasokhoz
tornazsakban tornafelszerelése (tornacipd, zokni, rovidnadrag, ¢és polo, vagy tornaruha), téli
honapokban az udvarra valtod kezeslabas javasolt,

kérjiik a gyermekek ruhajat, cipdjét megjeldlni, megkiilonboztetd jelzéssel ellatni, (ajanlott a csoportban
hasznalt jel alkalmazésa),

amennyiben a pedagdgus gy itéli meg, hogy az sziikséges, a gyermekeket napkdzben atoltozteti,
ovodai rendezvényeken javasolt az ovoda logojaval ellatott polot viselni.

19. A gyermek jogai az 6vodaban

O O O O O O O

o

hogy az 6vodaban biztonsagos €s egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassak,

az 6vodai napirend életkoranak megfelel6 legyen,

a gyermeket kozvetett vagy kdzvetlen hatranyos megkiilonboztetés nem érheti,

képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon,

a program szerint biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét,

vallasi és vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani,

a gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez vald jogat az Ovoda tiszteletben tartsa, ez a
joggyakorlat azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében,

csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden, ingyenes étkeztetésben részesiiljon.

Intézményiink ellatja a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek fejlesztését, igy a tehetséggondozassal, és a
sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatasaval kapesolatos feladatokat. Segiti a hatranyos helyzetii
gyermekekkel, valamint a gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok megvalositasat.

20. A sziilok jogai és kotelezettségei

Jogai:

@)
@)

o

megismerni az intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, és az SZMSZ-t,

gyermeke fejlédésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast kapjon, gyermeke
neveléséhez tanacsot kérjen, segitséget kapjon,

az igazgato vagy az 6vodapedagogus hozzajarulasaval - egyeztetett napon és idépontban - részt vegyen
az 6voda egy napjan,

az 6voda altal meghirdetett nyilvanos innepségeken, rendezvényeken, nyilt napokon részt vegyen,

a halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratasahoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben meghatarozottak
szerint — anyagi timogatast kapjon,

a sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét,

az ovoda fakultativ hit- és vallasoktatast kérésére megszervezze €s az azzal kapcsolatos mitkddés soran
egyuttmiikodjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel,

a torvényben, illetve kiilon jogszabalyban meghatarozott véleményezési jogot gyakoroljon.

A sziil6 nevelési év elején nyilatkozik arrdl, hogy mely 6vodai programokon és mely vizsgalatokon vehet
részt gyermeke, melyek az alabbiak: sétak, kirandulasok, ovodan kiviili programok, fotozas, videofelvétel,
honlapon valé megjelenés, orvos, fogorvos vizsgalata, pszichologus, logopédus megfigyelése. A felsoroltak
kore az 6voda programjainak bdviilésével, illetve a jogszabalyok modositasa kovetkeztében valtozhat.

Kotelezettségei:

O
O
O

gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol,
biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,

ha gyermeke jogszabalyban meghatarozott mértéken feliil hianyzik igazolatlanul az iskolai életmodra
felkészitd foglalkozasokrol, szabalysértést kovet el és pénzbirsaggal stjthatd,

amennyiben 6vodakoételes gyermeke kiilfoldon vesz részt 6vodai nevelésben, abban az esetben a
sziilének értesitenie kell a lakohelye, annak hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyzot,
nyilatkozzon arrol, hogy gyermeke jogosult-e, vagy sem az ingyenes étkezésre,

rendelje meg gyermeke szamara az ebédet,
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o tegyen eleget az évoda dltal megjelolt formaban téritési dij befizetési kotelezettségének,
a részere kiadott Menzakartyat megdrizni, elvesztése esetén annak dijat megfizetni,

o a rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilé sziilé gondosan figyelje a népjoléti iroda dltal
kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a kévetkezé hatarozatot idében be tudja

O

mutatni az ingyenesséeg folyamatossaganak megtartdsa érdekében,

o a rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban, ingyenes étkezési tamogatasban részesiilo sziilo -
gvermeke hianyzdsa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a mulasztott napokra,

o tartsa tiszteletben az 6vodaban dolgozé pedagdgusok, alkalmazottak emberi méltosagat €s jogait,

o kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a téle elvarhatd modon segitse a fejlédés folyamatat,
segitse a gyermek kozosségbe valod beilleszkedését,

o rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal,

o részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szolo ovodapedagdgusi tdjékoztaton és az ott elhangzottakat
alairasaval dokumentdlja,

o a szilé kotelessége, hogy az o6voda ez irdnyt kezdeményezése utan gyermekével megjelenjen a
szakszolgalati vizsgalatokon,

o biztositsa gyermekének 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt,
ha a tanuléval foglalkoz6 pedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz,

> abban az esetben, ha a sziil6 nem viszi el gyermekét a pedagogiai szakszolgalathoz, akkor
az 6voda igazgatdja koteles értesiteni az illetékes kormanyhivatalt, az értesitéshez csatolni
kell a sziil6 nyilatkozatat, az egyet nem értésérol,

latogassak a sziil6i értekezleteket, mert itt a nevelémunkaval és a gyermekekkel kapcsolatos fontos
informaciok hangzanak el,

aktivan vegyenek részt rendezvényeinken,

vegyék igénybe a fogaddora lehetdségét, jojjenek a nyilt napokra, jatszé és a munkadélutanokra,

a felvételt kovetden a hazirend elfogadasat és betartasat alairasaval igazolja,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

haladéktalanul jelezze a csoportos Ovondknek és a gazdasagi iroddban gyermeke adataiban
bekovetkezett valtozast (név, lakcim, telefonszam),

@)

O O O O O

21. Sziil6i Szervezet miikodése

Az intézmény muikddését, munkajat segitd érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevo joggal rendelkezd
sziil6i szervezetet hozhatnak 1étre.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a nevelési intézmény
igazgatojatol, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor, képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiilet
értekezletein,

Gyermekek, sziil6k nagyobb csoportjanak meghatarozasa: egy 6vodai csoportba jard gyerekek 60%-a.

Az 6vodai Sziiléi Szervezet (Sziul6k Kozossége) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését.
Egyetértési és véleményezési jogaval €l a torvényben €s jogszabalyban meghatarozott modon.

Véleményezési jogot gyakorol a pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend, és az Esélyegyenldségi program
elfogadasa elétt.

22. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az 6vodaban a jutalmazas elvei:
o rendszeresség,
o kovetkezetesség,
o életkori sajatossagok figyelembevétele,
o egyéni képességek figyelembevétele.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasok formai:
o személyre sz010 szobeli dicséret négyszemkozt,
csoporttarsak el6tt (pl. beszélgetd korben),
az dvoda kozossége elott,
sziil6 jelenlétében,

o
o
o
o rajzpalyazatokon, vagy sportversenyeken nyert érmek, oklevelek,
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o nyertesek megjelentetése honlapon.

23. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés formai a sziilékkel:

. beszoktatas, jatszo délelott
. nyilvanos iinnepek, kzos rendezvények,
. nyiltnapok, munkadélutanok,

. fogaddorak, csaladlatogatasok,

. sziiloi értekezlet,

. gyermekvédelmi ellatast igényl6 esetben évente tobb alkalommal csaladlatogatas,
. elégedettségmeérési lapok kitoltése,

. sziil6k képviseldjének részvétele a nevelési értekezleten,

. gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil,
faliujsagon, elhelyezett informaciokon keresztiil,
. elektronikus levelezérendszeren keresztiil,
. eldre egyeztetett idopontban a vezetével vagy az 6vodapedagogussal,

24. Egyéb, miikodéssel kapcsolatos rendelkezések

Béarmilyen problémat észlelnek, vagy tapasztalnak, kérjiik, hogy azt azonnal jelezzék az 6vodapedagogusoknak,
illetve az igazgatonak.
Javaslataikat, tanacsaikat barmikor szivesen fogadjuk.

25. A hazirendre vonatkoz6 tijékoztatas, megismertetés rendje

e magasabb jogszabily és az intézményi SZMSZ szabalyozza a Hazirend elfogadasanak és
ismertetésének modjat,
a hazirendet megismerését és tudomasul vételét a sziilék alairasukkal igazoljak,
a hézirend olvashat6 az dvoda honlapjan (www.zugligetovoda. hu) megtalalhato a vezet6i irodaban és a
csoportszobak eléterében. N /

A :
ébg ovodaigazgato

Budapest Hegyvidék, 2023. szeptember 01.

LEGITIMACIOS ZARADEK Iktatasi szama: K/319/2023.

A hazirend hatilya: hatarozatlan id6
Feliilvizsgalat rendje: folyamatos, a térvényi valtozasoknak megfeleléen
Hatalyba lépése: 2023. szeptember 30.

Az 6voda hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyokban biztositott
véleményezési jogaval élve a dokumentumrdl a nevelGtestiileti elfogadas el6tt véleményt
alkotott. Kifogast nem emelt, ellenvetést nem tett:

Ovoda Kozalkalmazotti Tanacsa:

Budapest, 2023. szeptember 01. DO Tatas (BN

Divényiné Farkas Katalin
kozalkalmazotti tanacs elnoke
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Ovodaban miikodé Sziiloi Szervezet
~

Budapest, 2023. szeptember 01. Balogh Robert
szilék kozosségének elndke

Az 6voda neveldtestiilete a Hazirendet 2023. szeptember 06. napjan tartott hatarozatképes
(alkalmazotti) neveldtestiileti {ilésén, 4t nem ruhazhatd jogkorében 100%-os igenld
szavazattal a 62/2023. (09. 06.) hatarozat szamon elfogadta.

A mellékelt jelenléti iv alapjan valamennyi pedagogus és az alkalmazotti kozosség tagja.

) g
So7m D m\
Budapest, 2023. szeptember 06. Sari Gabfiella
jegyzOkdnyvvezeto

Az 6voda hazirendjét a neveldtestiilet képviseletében dontési hataskorében a 62/2023. (09.
06.) szamu hatarozataval elfogadta, melyet a 63/2023 (09. 06.) szamt hatarozataval az
intézmény vezetdje jovahagyta.

Budapest, 2023. szeptember 06.
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FUGGELEK

1. sz. fiiggelék

NSRS

o v

1125 Budapest, Zalai it 2. OM.034488 Tié1s]evenal

Sziiléi kérelem, a gyermek igazolt hidAnyzasahoz

ATULITOtt, oo sziilo, gondviseld, eziton kérem, hogy
............................................................. nevi gyermekemnek, 20.......
............ ho.............napjatol- 20.......... . ..........ho..........napjaig, az 6vodai foglalkozasokrol valo

tavolmaradasat engedélyezze!

Indoklas:

Sziilé, gondviseld alairasa

A Zugliget Ovoda 1125 Budapest, Zalai 1it 2. OM azonositéja: 034488 Mari Gaborné az 6voda vezetbje a 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. A hianyz6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig
4. Hatarozat szam

A fenti iddszakra, **hdzirendben meghatdirozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hidnyzdst

igazoltnak tekintem.

Datum: ...

igazgato alairasa

valamint a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskor( tanul6 esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott
a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének eleget tenni
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‘. 2. szamu fiiggelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap

Gyermek neve:

Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy gyermekem az dvodai nevelésben részt
vehet, mert az alabbi betegségekben az 6vodaba 1épést megel6z6 4 napban nem szenvedett.
A gyermeken nem észlelhetdek az aldbbi tiinetek:
o Laz
Torokfajas
Hényas
Hasmenés
Borkiiités
Sargasag
Egyéb sulyosabb borelvaltozas, bérgennyedés
Vialadékoz6 szembetegség, gennyes fiil- és orrfolyas
A gyermek tetli- és rithmentes.

0O O O O O O O O

Kelt Budapest Hegvidék, 20 ...... s e

szil6, gondviseld
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