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1. Jogszabalyi hivatkozasok

Késziilt a Budapest Févaros Xll. kerilet Hegyvidéki Onkormdnyzat Zugliget Ovoda 1125
Budapest, Zalai Ut 2. haszndl6i és kozvetlen partnerei részére, igy hatalya kiterjed az
intézmény valamennyi 6vodés kisgyermekére és sziileikre, tovabba az intézmény valamennyi
alkalmazottjara.

Kedves Sztil6k!

A hazirend készitésénél a jogszabdlyi elvarasokat, - az elmult évek gyakorlatéra épitve az -
Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allé érdekeit
vettik figyelembe.

Az évoda feladatdnak tekinti, hogy deris, nyugodt, baratsdgos légkdrt biztositson a
gyermekeknek, sokoldaltian fejlessze személyiségliket, és meglrizze testi épségliket. Ezek
megvaldsitasdhoz sziikséges az oOvoda és a csalad sokoldalt, bizalomra épulé
egyluttm(ikodése.

Az évoda hazirendje a gyermeki jogok és kételességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai
életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapit meg, mely a Zugliget Ovoda pedagdgiai
programjaval, valamint szervezeti és mlikodési szabalyzataval 6sszhangban mkodik.

Kérjik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek biztonsaga és egészséges fejl6dése, valamint az eredményes egylttm(ikodés
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasaral

Nevel&testiiletiink készoni megelSlegezett bizalmukat és egylttmiikodésiiket!

A hazirendben meghatarozott kérdéseket a jogszabdlyoknak megfelelSen hatarozzuk meg,
melyek a kovetkezdk:

2011. évi CXC toérvény a nemzeti koznevelésrél,

20/2012. (VIlI. 31.) EMMI rendelet,

1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérdl és gyamugyi igazgatasrol.

229/2012. (VIII.28.) Kormdnyrendelet a nemzeti kéznevelésrél sz8l6 térvény végrehajtdsdarol
363/2012. (XI1.17.) évi korményrendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiadasarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet A pedagégiai szakszolgélati intézmények mikddésérd|

2. Az intézmény adatai

Ovoda neve, cime:  Zugliget Ovoda, 1125 Budapest, Zalai t 2.

Fenntartdja: Budapest F6varos XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat
OM azonositd szdma: 034488

Szamlaszama: 12001008-01339249-00100002

Addszama: 16911095-2-43

Telefonszama: +36—275-0554

Fax szama: + 36 - 394 - 5006

E-mail cim: zugligetovoda@gmail.com

Honlapja: www.zugligetovoda.hu

Ovodavezets: Mari Gaborné

Ovodavezet§ helyettes: Sari Gabriella
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Fogadddrak: minden hénap elsé hétfgjén, ill. egyeztetés szerint

3. Ovodai felvétel, 4tvétel eljarasi rendje

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény (CXC.
tv. 8. § (1)). Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl
szamitott fél éven belul betélti, amennyiben minden kérzetében él8 dévodai nevelésre
kotelezett gyermek felvétele utan az intézmény rendelkezik szabad féréhellyel.

2015. szeptember 1-t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legaldbb napi négy 6raban 6vodai
foglalkozdson vesz részt.

Az Nkt. 49. § (2) bekezdése értelmében a gyermeket elsésorban abba az évodaba kell felvenni,
amelynek kérzetében lakik, vagy ahol sziil6je dolgozik. A sziil6k szabad intézmény vdlasztdsi
jogukat dvodadk esetében is gyakorolhatjak a szabad féréhelyek fiiggvényében.

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazdsdban életvitelszerii ott lakdsnak mindsil, ha a gyermek
a kételezd felvételt biztositd dvoda kérzetében taldlhato ingatlant otthondul haszndlja és az
ilyen ingatlan a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek
lakohelyeként vagy tartdzkoddsi helyeként az dvodai beiratkozds elsé hatdrnapjat megel6z6
hdrom hdnapndl régebb ota szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha bdrmely kériilmény alapjdn
arra lehet kdévetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvdntartdsban szereplé lakhelyén vagy
tartdzkoddsi helyén nem életvitelszeriien lakik, gy az ovodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az dvodavezetd vagy a fenntarto dltal szervezett bizottsdg jogosult
felszdlitani az dvoddba jelentkezé gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszer( kérzetben lakds
tényét akként igazolja, hogy a felszdlitds kézhez vételétsl szamitott 15 napon beliil bemutatja
a teriletileg illetékes védénétsl szdrmazo, a védéndi ellatds igénybevételét igazolo
nyilatkozatot.

(10) Ha az dvodavezetd, illetve az dltala vagy a fenntartd dltal szervezett bizottsag felszdlitdsa
ellenére a sziil6 a védéndi nyilatkozatot nem mutatja be, Ugy az dvodavezetd, illetve az dltala
vagy a fenntartd dltal szervezett bizottsdg jogosult az életvitelszeriien kérzetben lakdst
csalddldtogatds kezdeményezésével ellendrizni. Ha az ovodavezetd, az dltala, illetve a
fenntartd dltal szervezett bizottsag dltal javasolt legaldbb hdrom id6pont kézil a gyermek
szilbje vagy térvényes képviselbje egy alkalommal sem teszi lehetévé a csalddldtogatdst, tgy
vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszerlien lakik a kételezd felvételt biztosité dvoda
kérzetében,.és ennek alapjan az dvodai felvétel megtagadhato.

Az 6voda korzetét a fenntartd, Budapest Févaros XlI. keriilet Hegyvidéki Onkorméanyzat
hatarozza meg.

Az 6vodai felvétel id6pontjarél minden évben a fenntartd, Budapest F&varos Xil. kerilet
Hegyvidéki Onkormanyzat dént.

Ures féréhely esetén folyamatos felvételre van lehet8ség februdar 28-ig.

Az év kozben torténd felvételeket a Hegyvidéki Onkormanyzat helyi felvételi rendje
szabalyozza.
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Az dvodai jelentkezéshez szlikséges dokumentumok:
o agyermek szlletési anyakonyvi kivonata,

a gyermek harom honapndl régebben kiadott lakcim igazold hatodsagi igazolvanya,

a gyermek TAJ kdrtydja,

nem magyar allampolgédrsag esetén a tartdzkodas jogcimét igazolo okirat,

a szUl6 személyi azonositdjat és lakcimét igazold hatdsagi igazolvany,

a gyermek egészségi dllapotdt, dvodaérettségét, sajatos nevelési igényét, hatranyos

helyzetét igazolé dokumentum (orvosi igazolds, szakért6i vélemény, gyermekvédelmi

kedvezményrdl szold hatdrozat).

O 0 O O O

A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezet§je dont.

Az dvoda nevelésiintézmény, melyet a gyermek igénybe vehet ha:
o betoltotte a felvételhez szliikséges életkort és elérte az dvodaba Iépéshez sziikséges
fejlettséget,
o megbizhatdéan agy és szobatiszta, 6nallo étkezésre képes,
o egészséges (orvosi igazolds), kivéve a sajatos nevelési igényd, vagy tartésan beteg
gyermek),
o az 6vodaba felvételt nyert, a szUl6 beiratta, és az étkezési téritési dijat befizette.

A gyerekek O&vodai nevelésben az iskoldba jardshoz szikséges fejlettség eléréséig
részestlhetnek.

Az a gyermek, aki augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, legkésdbb az azt kovetd
évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakért6i bizottsag javasolja,
tovabbi egy nevelési évig az dvodaban részesdl ellatasban, és azt kovetden valik tankotelesse.

Ha a gyermek az iskoldba |épéshez szikséges fejlettséget kordbban eléri, a kormanyhivatal a
szUl6 kérelmére szakért6i bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését (Nkt. 45. § (2)).

Az bvoda koteles felvenni-atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer(ien az 6voda korzetében
lakik.

Az ovodai csoportok létrehozdsa altalaban az azonos koru gyerekek egy csoportba tortend
beosztasaval kerul kialakitdsra. Ennek megfelel6en intézménylnkben egy-egy csoportba
altalaban kozel azonos koru gyerekek jarnak, ill. szlikség szerint — a felvett gyerekek koratdl és
létszamatol fliggben - vegyes csoport kialakitasara is sor kerilhet.

A gyerekek csoportba torténd beosztasa az intézmény vezetéjének dontési jogkorébe tartozik.

A felvétel és az elutasitds eljdrdsrendje:
o A felvételt és az elutasitast az dvoda vezetdje és a fenntarto altal szervezett bizottsag,
illetve a Hegyvidéki Onkormanyzat Oktatdsi és Kzm(ivel8dési Irodaja allapitja meg.
o A felvételrdl és elutasitasrél a szUl6, gondozd hatdrozatot kap, elutasitas, atiranyitas
esetén fellebbezési jogaval élhet.

A felvételt kovetd beiratkozds alkalmaval a szulé a hazirend megismertetése utan annak
elfogadasat alairasaval igazolja.

4. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 01-t6l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
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e szeptember 1-t8l majus 31-ig szervezett tanuldsi id6szak,
e junius 1-t6l augusztus 31-ig nydri dvodai élet.

Aktiv nevelési id8: 7 32-15 P éraig.

Ovodéank a nyari idészakban egybeflggben 6 hétig zarva tart, melynek idépontjat a fenntartd
hatarozza meg.

A zaras id6pontjardl a szil6ket minden év februdr 15-ig a faliujsagon, és honlapunkon
tajékoztatjuk. A zards idGszakdban a fenntartd lehetdséget biztosit a gyermekek elhelyezésére
a kerulet egyik kijelolt Ggyeletes 6vodajaban.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt ugyancsak a fenntartd altal kijelolt dvoda |atja el az Ugyeletet.
Az 8szi-, tavaszi iskolai szinet ideje alatt - a befizetett 1étszamtél figgben -, az évoda
Osszevont csoporttal mikodhet.

Intézménylink egy nevelési évben 5 nevelés nélkili munkanapot tarthat. Ezen id6pontokrol a
szil6ket legaldbb 7 munkanappal elébb irasban értesitjik. Amennyiben a szilék igénylik,
nevelés nélkiili munkanapokon a gyermekek részére a kerilet egyik 6vodajaban biztositunk
igyeletet. A nevelés nélkili munkanapok idejét az éves munkaterv, valamint a kilonos
kozzétételi lista tartalmazza, mely a honlapon megtekinthetd.

,Ovizdré” kerti tnnep idépontja dltaldban az iskolai tanév utolso napjdt megeldzé péntek
délutdnja.

5. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az dvoda 5 napos munkarendben mikodik hétf6t6l péntekig.

Nyitva tartds ideje: 622 6ratdl 1722 6réig.

A gyermekeket dvodapedagdgus fogadja. Az dvoda nyitva tartdsan tul Ugyeletet biztositani
nem tudunk.

Unnepélyek, dvodai rendezvények alkalmaval az 6voda dvodavezetdi engedéllyel eltérhet a
173% as zaras id6pontjatol.

A gyermekek érkezése az Ovodaba a nyitastdl kezdve folyamatos. A csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint a nevelémunka eredményessége és az iskoléra valo
alkalmassag elérése érdekében a nevelStestilet kéri, hogy a tankételes gyerekek 8 %-ig, az
ovodakoteles gyerekek 9-ig érkezzenek be sajat csoportjukba.

Az évoda bejdratdt 9% Grakor a gyermekek védelme és biztonséga érdekében bezarjuk. A
késébb érkezdk csak dvodavezetsi engedéllyel johetnek.

A gyermek védelme érdekében a kerti kapukat, és az elektromos zérral m{ikddd ajtét minden
esetben kérjlk becsukni.

A gyermekek védelme és biztonsaga érdekében kérjuk, hogy ebben gyermekik 6nallosulasi
torekvéseit ne tdmogassak!
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6. Felligyelet, iigyelet biztositasdnak szabalyai

Kérjik érkezéskor a gyermeket minden esetben az dvodapedagdgusnak atadni, mert
felel8sséget csak ebben az esetben vallalunk a gyermekekért.
Tavozaskor is kérjuk, jelezzék gyermekik elvitelet.

A gyermekeket felligyelet nélkil hagyni szigordan tilos!

A gyermekek szdméara 8 és 10 ora kozott tervezett kotetlen vagy kotelezd tevékenységeket
szervezlink pedagdgiai programunknak megfelel&en.

Az 6voda életét, a gyermekekkel vald jatékos foglalkozdsokat oly médon szervezzik, hogy a
gyerekek életkoraval, fejlettségével adekvat legyen, igazodjon a fenntartdi kovetelményekhez,
a hatalyos jogszabdlyokhoz, és rendeletekhez.

Az év folyaman elézetes sziil6i értesités alapjan kirandulni megylnk, amihez minden nevelési
év elején a szll8k hozzajaruldsat kérjuk, melyet alairasukkal igazolnak.

A szilék nyilt napokon, munkadélutanokon, kozos jatszo délutanokon tajékozodhatnak a
gyermekek napi tevékenységérél. A falidjsdgon folyamatosan tajékoztatast kapnak a heti
rendrél, ill. napi tevékenységekrol.

A gyermekeket pihenés elétt 1245 és 13% éra kdzott, pihenés utan 15 6ratdl lehet elvinni, mert
ettdl eltérd idépontban zavarhatjak a gyermekek nyugodt pihenését.

Ebéd utdn az évodaban maradd gyerekek szamara egészségik védelme érdekében a délutani
pihenés kotelez8, melynek id6tartama minimum 1 6ra, maximum 2 éra.

Az o6voda vezet8je szikség esetén a maximalis csoport |étszdm betartasaval csoport
osszevonast rendelhet el.

A sz0l6 megérkezése utdn gyermeke épségéért felels. A Munkavédelmi Szabdlyzat és a
Budapest Févéros Kormanyhivatala Népegészséglgyi Szakigazgatasi Szerve el8irasa alapjan,
valamint a kialakitott szokds-szabaly rendszer betartatdsaért, a délutdni érkezés utan
gyermekikkel egyutt, kérjik az dvoda épuletét és az udvarat elhagyni. Az 6vodapedagogusok
csak azoknak a gyermekeknek a testi épségéért vallalnak felel6sséget, akiknek a szilei nem
tartozkodnak a gyermek kozelében.

A csoportbdl és az udvarrdl vald tévozas utdn a szuld felel gyermeke biztonsagaért. A
gyerekekre az dvodai normarendszer, a szokasok, szabdlyok a szil6k jelenléteben is
érvényesek.

7. Az Uinnepek rendje, az 6vodan kivili rendezvények szabalyai

e Az 6voda pedagégiai programja tartalmazza az évoda Unnepeit, a jeles napokat,
rendezvényeket. Ezen események egy része a szul6k szdmdra nyitott, melyeken részt
vehetnek.
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o A kdzos innepeken, rendezvényeken és egyéb alkalmakkor kérjik, hogy a felnéttek és
a gyermek csaladtagok is 6vjak a berendezési targyakat, az dvoda értékeit, figyelembe
véve kialakitott szabalyainkat.

e Az Ovodadn kivil szervezett programok tudnivaléirdl a szulék a falidjsdgon
meghirdetettek, és el6zetes megbeszélések alkalmdval szerezhetnek informaciot.
Kérjuk azok pontos betartasat.

Unnepek és egyéb oOvodai események alkalmaval a gyermekekrél fényképek és

videofelvételek készulnek. A készult fényképek egy részét honlapunkon is megtekinthetik.

Amennyiben a szil6 nem jarul hozzd gyermekérdl készilt felvétel nyilvanossagra

hozataldhoz, ugy arrdl irasban nyilatkozzon.

8. Kiilén szolgéltatasok szervezésének rendje

o A szilBk kéréseit figyelembe véve az o6voda vezetlje engedélyezi azokat a
szolgéltatdsokat, melyek az ovoda alapfeladatdt nem sértve pedagoégiai
programunkban megfogalmazott célok, feladatok megvaldsulasat segitik, és az ovoda
adottsagai, korllményei lehetévé teszik.

e Az 6voda kilonfoglalkozasokat (torna, foci, népténc), kizdrélag az aktiv nevelési iddn
kiviil szervezhet, az dvodavezetd éltal nevelési év elején kialakitott rend alapjan.

e A szUl6 irasban jelentkezik a foglalkozédst vezetd szakembernél, vallalva ezzel a kilén
szolgaltatas koltségeit. A kilon orat tartd szakember az dsszesitett listat megkuldi az
ovodavezetdnek.

e A foglalkozds vezetSje teljes felelGsséggel tartozik a gyermek testi épségeért és
biztonsagdért. Gondoskodik tovabba a gyermekek atoltoztetésérdl, a gyermekek
szlleinek torténd atadasarol.

A hit- és valldsoktatas feltételeit az aktiv fejlesztési idén kivl biztositjuk, szil8i igény alapjan
szervezzlk.
Az dvoda egyittmUikodik az egyhdazjogi személlyel.

9. A gyermekek tavolmaradasdnak, mulasztasanak igazolasi rendje

A gyermek tavolmaradasénak, mulasztasdnak igazoldséra vonatkoz6 rendelkezések: 20/2012
EMMI (VIII. 31.) 51.§

Amennyiben a gyermek 10 napnal tobbet igazolatlanul hidnyzik, az évoda vezet8je koteles
értesiteni a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz&t és a gyermekjoleti
szolgalatot.

Kérjuk a szulSket, hogy gyermekik barmilyen tavolmaradasat sziveskedjenek bejelenteni,
mivel az Ovodabadl hidnyzé gyermek mulasztasat igazolni kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
v' A sz(l6 a tadvolmaradast el6zetesen szdban, e-mailben, vagy telefonon bejelentette.
(Szdbeli és telefonos bejelentés rendkiviili esetre vonatkozhat. Az elére nem lathato,

rendkivili hidnyzds igazoldsdra szolgdl. (pl.: vdratlan csalddi ok, id6jdrdsi viszonyok,
sziil8 hirtelen lebetegedése). Ez maximum 10 nap lehet egy nevelési évre.
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v Amennyiben a gyermek valamilyen oknal fogva tavol van az évodatdl, dgy a tavollét
fuggvényében a Flggelék 1-es nyomtatvanyat tolti ki a szul8, gondviseld. (Id. Fuggelék
1.)

o A fuggelék 1-es nyomtatvdnya elézetes kérelem az évodavezets felé a mdr

tervben lévd, tudott tavolmaradds engedélyezésére. (1-5 nap)
Hosszabb tdvollét esetén (pl. kiilféldi vagy vidéki tartézkodds- 5 napon tuli) a
szuld irasban kérelmezi az ovodavezetétél a gyermek ovodai jogviszonydnak
fénntartdsdt, a hidnyzds jovahagydsdt. Erre az évodavezetd irdsban vdlaszol,
hatdrozatot hoz.
v’ Ha a gyermek szil8je nyilatkozott, hogy az dvoda nyitvatartasi ideje alatt a nyari, 8szi,
tavaszi id6szakban- az iskolai sziinetben- nem kér évodai elhelyezést.
v' Ha gyermek szil6je nem igényel a nevelés nélkili munkanapon masik dvodaban
elhelyezést.
A gyermek beteg vagy mdas okbdl nem tud dvodaba jonni.

o A gyermek, betegség utan csak orvosi igazoldssal veheté be. A gydgyuldst
kévetben az igazoldst az dvoddaba érkezéskor a pedagogusnak at kell adni.

o Tetvesség esetén a gyermek az évodaba csak akkor hozhatd be, ha a serkéket
maradéktalanul eltdvolitottak otthon. Ez a tovabbi fertézés elkerllése miatt
szlkseéges.

o Fertéz6 betegség esetén valamint az dvodaban felmerilt betegség gyandja (pl.
kiltes, légzési nehézség, rendszeres orrdugulds, kotéhartya gyulladas, herpesz,
hurutos kohogeés, 1dz) a jogszabalyoknak megfelel6 orvosi igazolassal vehet§ be
a gyermek. Az orvosi igazolason minden esetben kérjik feltlintetni a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamdt. Amint a szil6 tudomdsara jut,
hogy gyermeke fert6z6 beteg, azt haladéktalanul be kell jelentenie az 6voda
titkarsagan.

v’ A gyermek hatdségi intézkedés, vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztés igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjdn vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napndl tébbet mulaszt, tovabbd, ha a tanuld igazolatlan
mulasztdsa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitdsi orat vagy egyéb foglalkozast, az dvoda
vezetlje, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi és gyamuqyi feladat- és hatdskérok
ellatasarol, valamint a gydmhatdsdg szervezetéerdl és illetékességérdl szolo 331/2006. (Xll. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti dvodds gyermek esetén a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsdgot es a gyermekjoléti szolgdlatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrol tdjékoztatja az dltaldnos szabdlysertési hatosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az ovoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes
gydmhatdsagot.
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A szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljdrdsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi rendszerré!
szolo 2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerinti szabdlysértési ténydllds megvaldsulasdhoz
sziikséges mulasztds mértéke az adott nevelési évben, tanitdsi évben 6sszesen a) az Nkt. 8. §
(2) bekezdése alapjdn dvodai nevelésben részt vevsd gyermek esetén tizenegy nap. (20/2012.
(VIll. 31.) EMMI rendelet)

10. Az 6vodai jogviszony megsz(inésének szabalyai, eljarasi rendje
Az bvodai jogviszony megszdnik:

e haagyermeket masik 6voda atvette, az dtvétel napjan,

e a jegyz6 a szll6 kérelmére irdsban engedélyt adott a gyermek dévodabol torténd
kimaraddasara,

e haagyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

e a3z 6vodaba jarasi kotelezettségét kulfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort,

e megsz(inik annak a nem magyar allampolgédrsagu gyermeknek évodai jogviszonya, aki
kilfoldre, vagy sajat orszagaba tavozik.

Amennyiben a szUl6 mésik évodaba iratja gyermekét, kérjik, azt az dvodavezetének elbre
jelezzék. Ovodakételes gyermek esetén, kérjitk megadni az Uj 6voda nevét és cimét.
A gyermek Ovodai jogviszonydnak megsz(inésérél az 6voda, irdsban értesiti a gyermek

allandd lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepulési
onkormanyzat jegyz6jét.

277

11. A gyermekekre vonatkozé évé — védé elbirdsok, szabalyok

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feligyeletérdl, a nevelés egészséges és
biztonsdgos feltételeinek megteremtésérél, a gyermekbaleseteket el6idéz8 okok feltarasarol
és megszintetésérdl.

A szUl6k érkezéskor gyermekiket minden esetben személyesen adjak at a velik foglalkozd
feln6ttnek (6vodapedagodgusnak, dajkanak), és tavozaskor is minden esetben —udvaron is -
ugyanilyen médon jelezzék tdvozasi szandékukat. Csak igy tudunk felelGsséget vallalni értik.

Az SZMSZ-ben meghatdrozottak szerint az Ovodavezet6 az dvoda orvosadval tartja a
kapcsolatot.

Szikség esetén a védénd az ovoda rendelkezésére all, fert§z6 betegség esetén tanacsot ad,
havonta tisztasagi sz(rést végez.

A gyermekfogaszati szlrés évente kétszer torténik.

Ovodaba felvett Uj kisgyermek, ill. betegségbdl visszaérkezd gyermek csak orvosi igazolassal
johet dvodaba. Nyari sziinet utdn, vagy egyéb csaladi okok miatt 3 napon tuli hianyzas utan
bvodaba érkezd gyerekek egészségi dllapotardl a sziil6k a Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi
Adatlap kitoltésével kotelesek nyilatkozni. A nyilatkozat a Hazirend 3. fliggeléke.

Beteg, gyogyszert szeds, még labadozd gyermek dvodaba torténd bevétele a tobbi gyermek
egészségének megbrzése érdekében nem lehetséges.
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Az ovodiba gydgyszert behozni, azt pedagdgusnak dtadni, bent hagyni a gyermek
gyogykezelésére tilos, legyen az orrcsepp, szemcsepp, vagy kendcs. Az évodaban dolgozok
gyogyszert nem adhatnak be a gyermekeknek, kivételt képez, ha nagyon indokolt esetben,
kizardlag orvosi utasitdssal a gyermek allandé gyogyszerszedésre kényszerll. Ebben az
esetben igazolassal az dvodapedagdgusnak a gyogyszert dtadva adja be az évodapedagdgus a
gyogyszert. Errél a csoportos 6vodapedagogust és az dvodavezetdt is tajékoztatni kell.
Gydgyszerkészitményeket vagy az egészségre kéaros egyéb eszkdzOket, szereket az 61t6z6
szekrényekben vagy a gyermekek altal konnyen elérhet6 helyen hagyni TILOS!

Ha a gyermek az 6vodaban betegszik meg, a szlléket azonnal értesitjik. llyen esetben, a sajat
és a tobbi gyermek védelme érdekében haladéktalanul el kell vinni a beteg gyermeket, és
ezutan orvosnak megmutatva csak orvosi engedéllyel j6het ismét az 6vodai kdzdsségbe.
Hasmenéses megbetegedés esetén a gyermek csak negativ székleteredménnyel j6het az
ovodaba.

Fert6z6 betegséget azonnal jelenteni kell az dvodavezet6nek. Testvérek esetén ovodaba a
testvér is csak orvosi engedéllyel johet.

Az évoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
—jarel.

Intézményiinkben a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat a neveltestilet egy tagja latja el,
aki az intézményvezetd megbizasaval dolgozik. Szervezi, iranyitja, és személyes részvétellel
elésegiti e szempontok érvényesiilését, a védénbvel, az dvodavezetdvel és az intézmény
nevelGtestilletével egyuttmikodve. Tovabba elldtja a tehetséggondozassal, beilleszkedési-,
magatartasi zavarok korrekcidjaval, a hatrdnyos helyzetli gyermekek felzarkéztatasaval
kapcsolatos feladatokat. Felderiti a gyermekeket veszélyezteté okokat, és torekszik a karos
hatdsok megel6zésére és ellensulyozasara. Szlikség esetén a gyerekek erdekeben
intézkedéseket kezdeményez. A gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok
elldtdsat a gyermekjoléti szolgalat segiti. Szlkség esetén felveszi a kapcsolatot a gyamiigyi
hatdséggal.

Az évoda nevel6munkajanak hatékonyséaga és a gyermekek fejlédése érdekében pszicholégus
segitségét is igénybe veszi. A pszicholégus a szulSk el6zetes hozzajarulasaval vegezhet
megfigyelést a gyermekek magatartdsardl, fejlédésérdl.

A szil6k tdjékoztatdsa utdn a raszoruld gyermekekkel szlirvizsgdlat alapjan logopédus
foglalkozik.

Ovodai szocidlis segit8 szolgaltatas
Az 6vodai szocidlis segité szolgdltatas a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése
érdekében a szocidlis segité munka eszkozeivel tamogatast nyujt az dvoddba jard
gyermeknek, a gyermek csalddjanak és az dvoda pedagdgusainak. Az dvodai szocidlis segitd
egyéni, csoportos és kdzdsségi szocidlis munkat végez, valamint gyermekvédelmi feladatokat
14t el.
Ennek keretében segiti:
o a gyermeket a kordnak megfelel§ nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez
szUkséges kompetencidi fejlesztésében,
o a gyermek csalddjat a gyermek 6vodai életét érint kérdésekben, valamint nevelési
problémék esetén a gyermeket és a csaladot a kozottik lévs konfliktus feloldasaban,
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o prevenciés eszkdzok alkalmazésaval a gyermek veszélyeztetettségének kisz(irését

o ajelzérendszer mldkodeset.
Az intézményt érint6 gyermekvédelmi feladatokat az évodai szocidlis segitd a gyermekvedelmi
felelGssel egylttmikodésben latja el.
Szocialis segit6 munkatarsunk szerdai napokon 10 és 12 dra kozott tartdzkodik évodankban.
Konzultéciés lehet8ségre van méd.

Az 6v6- véd6 elbirdsok, szabélyok betartdsahoz kérjiik az aldbbiakat:

Az 6vodaba jarashoz, a jogviszonybdl szarmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz,
teljesitéséhez nem szikséges dolgok bevitelét korlatozzuk, ill. feltételekhez kotjik,
amennyiben az, az egészségre karos, balesetveszélyes. A bekovetkezett karokért nem tudunk
felelésséget vallalni. (25. § (3)

o az O6vodapedagogussal torténd szobeli egyeztetés utan az ovodaba be lehet hozni
olyan targyat, (pl.: kisparna, ,alvo jaték”, stb.), amelyhez a gyermek ragaszkodik, vagy
az otthonra emlékezteti, ill. olyan jatékot, vagy koényvet, ami az aktudlis témakér
feldolgozasahoz hasznalhato,

o a gyermekek ékszerhasznalata (nyakldnc, karkotd, gylird), balesetveszély okan nem
javasolt,

o dragdbb ruhadarabok viselése nem javasolt,

o a gyermek életkordhoz és az dvodai nevelés szellemiségéhez nem ill6 targyakat,
melyek veszélyeztetik a gyerekek testi-lelki épségét (pl.: szuro, vagod, agresszivitast
sugallo, fegyverszerd, ijeszt6 jatékszereket, targyakat, stb.) nem szabad behozni,

o egészségre karos eszkdzoket, szereket az 61t6z6 szekrényekben hagyni TILOS!

o évente néhany alkalommal az évodapedagogusok programjuk szerint jatszonapot
tartva hozzajarulhatnak ahhoz, hogy a gyermekek behozzak kedvenc jatékaikat,

o az atlagosnal értékesebb jatékok, targyak bevitelét a szil6k minden esetben,
elézetesen szoban jelentsék az 6vodapedagdgusnak,

o a kerékpérral érkez6k kerékparjukat a taroléban, lehetdség szerint lakattal lezérva
sziveskedjenek tartani.

Ha a szul6k az el6irt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési - oktatasi
intézmény egyaltalan nem felel.

A gyvermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az dvoda feladata. Az
élelmiszerekbdl vett ételmintat 48 ordan dat vagyunk kételesek megdrizni (ANTSZ), kivétel:
kiranduldsok alkalmadval kiegészité tizérai, az egész csoport szamdra vitamin potldsara
szolgdld plusz gyiimélcs, zéldség.

A HACCP el8irdsainak betartdsa miatt sem dvodai, sem otthonrdl hozott ételt (édességet sem)

nem szabad fogyasztani az dévoda folyoséjan. Ez egyrészt a kulturdlt étkezési szokasok
alakitdsaval ellentétes, masrészt a tébbi gyermekkel szemben sem etikus.

A gyermekek szliletésnapjara behozott tortarol, vasarolt siteményrél kérjik a szamlat is, hogy

ismerjik a vasarolt termék szarmazasi helyét és a vasarlas idejét. A hozott ételfélébdl is
ételmintét tesziink el, az ANTSZ altal meghatarozott médon.
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A tlz-és balesetvédelmi szempontok betartdsa érdekében az ‘6voda ki - és bejaratait
(kertkaput), valamint a szélfogét kérjiik szabadon hagyni.

A balesetveszély elkeriilése és elhéritasa mindenki szamara kételez6.

Baleset esetén a sziiléket azonnal értesitjik.

Amennyiben a gyermek azonnali elldtast igényel, a szil6vel telefonon tértént megbeszélés
alapjan orvoshoz visszuk.

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén az 6vodavezet6t azonnal tajékoztatni kell.

Az 6voda minden dolgozdja koteles az altala észlelt rendkivali eseményt az intézmény
vezetGjének jelenteni.

Baleseteket, rendkiviili eseményeket az évoda mindenkori munkavédelmi felel6sének is
jelenteni kell, aki baleset esetén baleset:i jegyz6konyvet vesz fel, melyet a jogszabalyban eldirt
szerveknek tovabbit, ill. a Munkavédelmi Szabélyzatban elSirtaknak megfelel&en jar el.
Rendkiviili eseménynek szamit kilénosen: a tlz, az arviz, a foldrengés, bombariado, egyéb
veszélyes helyzet, illetve a nevel6munkat mas modon akadalyozd, nehezité korilmény.
Baleset, t(iz és bombariadd esetén az eléirdsok és intézkedési feladatok betartasa kotelezd (az
intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen).

Amennyiben az évodavezet6 nem érhetd el, az SZMSZ - ben meghatédrozott helyettesitési
rend alapjan az arra kijelolt személy illetékes az ugyben eljarni.

Bombariadd esetén az intézményvezet6 intézkedhet.

Az éplilet kiliritésének id6pontjardl az intézményvezetd dont.

Ideiglenes elhelyezés a szomszédos Viranyos Altalanos Iskolaban torténik.

Az bvoda egész teriiletén, és a kaputdl szamitott 5 m-en belil
TILOS a dohényzas!

Egyediil gyerek az 6vodéba még a kaputdl sem jéhet, és nem mehet haza.

Az éplletbdl, udvarrdl csak a szilével — vagy az irésban megbizott személlyel — Iéphet ki,
miutdn tdvozdsi széndékukat az évodapedagdgusnak jelezték, és azt & tudomdsul vette.
Unnepek, csalddi rendezvények alkalmaval az 4véns a gyermekért addig felel, amig a
szervezett rendezvényen a foglalkozast vezeti. A gyermek atvételét kovetden a szul6 felel
gyermeke testi épségéért és biztonsagaért, felelSs a hazirendben foglaltak betartasaért. 14 év
alatti iskolas testvér csak szul§ feligyelete mellett tartézkodhat intézményunkben.

A gyermeket csak a gondvisel§ szil6, illetve 14 év feletti csalddtag viheti el a szdlGi
meghatalmazasban foglalt felel§sségvallalas alapjan.

Kérjuk a szilSket, hogy irdsban nyilatkozzanak, hogy a fentieken kivil ki, és mikor viheti el a
gyermeket az 6vodabol. A nyilatkozat a néven, cimen, telefonszamon kivil tartalmazza a
személyigazolvany szamat is.

A szil6knek a nyitvatartasi idén belil gondoskodnia kell gyermekik hazavitelérdl,
akadalyoztatas esetén kérjuk az 6vodat értesiteni. Kerjuk, hogy a szUl§ adja meg egy olyan
személy nevét és elérhet8ségét, akit értesithetink - ha elére nem lathato, rendkivili esemény
miatt 6 nem elérhets, - s gondoskodik a gyermek elvitelérél. Amennyiben a szl nem
gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, a szakszolgdlat segitségét vessziik igénybe.

A szil6k valdsa esetén csak birdi itélet korldtozhatja a gyermek ovodabdl valo elvitelét
barmelyik szul6 szamara.

A szl6k egymas kozti vitds kérdését az 6vodapedagogus és egyetlen munkatars sem kéoteles

rendezni. Kizérélag hivatalos birdségi megkeresésre adunk a gyermekrél és a csaladban
tapasztaltakrdl tajékoztatast.
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Az évoda nem lathatdsi és kapcsolattartasi terllet.

Az bvoda udvarat a szil6k gyermekeikkel nem haszndlhatjék jatszotérként. Kérjuk, hogy a szuld
megérkezés utdn gyermekét az dvodapedagogustol dtvéve, koszonés utan sziveskedjenek
elhagyni az O&voda épuletét és udvardt. Egyéb esetben a pedagégus szamara
attekinthetetlenné valik, hogy kire kell vigyaznia.

A gyerekek védelme és a balesetek elkeriilése végett a gyerekek a folyosén futds nélkil,
korultekintéen, masokra is figyelve kozlekedjenek!

Kérjuk, hogy a folyosén gyermekik oltoztetéséhez az 6lt6z8szekrény padjat hasznaljak. A
radidtorvédé récson tartézkodni balesetveszélyes, ezért gyerekeknek és felnétteknek egyarant
tilos!

Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit a gyermekek dvodapedagdgus, dajka felligyelete
nélkil nem hasznalhatjak.

A télalé konyhat és az 6voda egyéb kiszolgald helyiségeit csak egészséglgyi konyvvel
rendelkezé dvodai dolgozdk hasznalhatjak.

12. Az 6voda helyiségeinek, eszkdzeinek hasznélata

A szUil6k altal hasznalhatd helyiségek:
e folyosd, el6tér,
o folyosd elején kijelolt mosdd.

A sz(l6k altal nem hasznalhaté helyiségek:

o 3 foldszinten és emeleten taldlhatd tornaterem,

e konyha,

a gyermekmosdd, (szikség esetén kérjék az dvodai dolgozdk segitségét),

e acsoportszoba (utcai cipével belépni tilos).

A csoportszobaba és a tornaterembe Unnepek, nyilt napok, jatszéhazak, munkadélutanok és
egyéb rendezvények esetén valtécipé hasznalatdval szabad belépni.

e agyermek 6ltozészekrényében csak a mindennapokhoz szilkséges holmik kerdljenek a
zsufoltsag elkerllése, és a helyes 0ltozkodési szokasok kialakitasa érdekében,

e az 0ltoz6 szekrényekben értéktargyakat ne hagyjanak, eltinésikért felel§sséget nem
vallalunk,

e az oOvoda udvari jatékait, tornatermét és egyéb helyiségeit gyermekek a szil8
jelenlétében csak rendezvények alkalmaval, illetve akkor hasznalhatjak, ha erre az
ovodapedagogustél engedélyt kapnak.

Kérjuk, hogy a kerékparral érkez6 gyermekek kerékparjat az udvari kerékpdrtaroldban
helyezzék el. A szélfogdét a biztonsagi elGirdasok megtartasa érdekében sziveskedjenek
szabadon hagyni.
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13. Fizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok
Az étkezés megrendelése és a befizetés rendje:

o a targyhdnapot kévetd id6északra minden hénap 15-ig a
http://heqyvidek.menzakartya.hu oldalon kell megrendelni az étkezést,

o a fizetendS Gsszegrél a sziilé e-mailben kuldétt dijbekérén kap tdjékoztatast, melynek
kiegyenlitése dtutaldssal, vagy csoportos megbizdssal lehetséges,

o amennyiben a befizetés a dijbekérd szamlan megadott hataridéig nem torténik meg, a
rendszer felszdlitdst kild a tartozadsrdl,

o ateljes ésszegd téritési dij napi hdromszori étkezést foglal magdba;

A mindenkori étkezési téritési dijat, az étkezéssel dsszefiiggd kedvezmények megallapitasat
magasabb jogszabaly, illetve az dnkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza, amirél a szll6k
tdjékoztatast kapnak.

A kedvezményes étkezési témogatds igénybevételének eljérdsrendje
Ingyenes étkezésre jogosult az évodai nevelésben részesild gyermek ha:

1. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
szilkséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
Gvodai  nevelds esetén, hatdrozat rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megdllapitdsdral,
2. tartésan beteq, vaqy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg, vagy
foqyatékos gyermeket nevelnek,
sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
évodai nevelés esetén, magasabb 06sszegli csalddi pétlék megdllapitdsardl sz6lo
hatdrozat, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi igazolds, vagy fogyatékossdg
esetén a szakértdi és rehabilitdcids bizottsdg szakvéleménye, és hatdésdgi igazolvany,
3. olyan csalddban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,
szilkséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
dvodai nevelés esetén,
4. olyan csalddban él, amelyben a sziil8 nyilatkozata alapjdn az eqy fére jutd havi j6vedelem
Gsszege nem haladja meg a netté minimdlbér 130 %-at
sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez
6vodai nevelés esetén (a jogosultsdg megdllapitdsa Onbevalldson alapul,
jévedelemigazoldst nem kérink),
5. nevelésbe vették,
sziikséges hozzd: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ kedvezmény igénybevételéhez,
hatdrozat a nevelésbe vételrdl.

A sziil6knek nyilatkozniuk minden nevelési év elején, ill. vdltozasok esetén sziikséges. A
nyilatkozatot a gazdasdgi iroddban kell leadni.

Lemondas rendje:
o minden nap 9 éraig a Menzakartya rendszer online feluletén,
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a lemondas 24 o6raval késébb 1ép életbe,
targynapi lemondasra nincs mad,
betegség esetén sem automatikus a lemondas, a szil6knek kell ezt megtenni,
hidnyzas esetén az ingyenesen étkezd gyerekek ebédjét is le kell mondani;

O O O O

Lemondads esetén a téritési dijat a rendszer automatikusan jovairja.

Menzakdrtya haszndlat:
o a kiadott menzakdrtygért a szilé felel, elvesztése esetén a szl fizetési
kotelezettséggel tartozik,
o oOvoddba érkezéskor az erre szolgdlo késziiléken a kdrtydt kérjik beolvasni, (a
kdrtyaszam utolsé 4 szémjegye PIN kédként hasznalhatd)
o ovodai jogviszony megsziinése esetén a kartydt a gazdasdgi iroddban le kell adni.

A gyermek intézményi jogviszonya megsz(inése, vagy egyéb ok miatt a visszatérités a szll8
irasos kérelme alapjan a befizetett és lemondott napok szamanak megfelel6 mértékben, a
megadott szamlaszamra torténd visszautalassal torténik.

Etkezések idépontja: reggeli: 8-6ratél 9 L-ig folyamatos,
ebéd: 12 6ratél 12 2-ig,
uzsonna: 14 3%-t4| 15 2%-ig folyamatos.

Ovodankban talalé konyha mikodik. A gyermekek étkeztetése csak a Zugligeti Bélcséde altal
biztositott és szavatolt élelemmel torténik.

14. Gyermekek fejl6édésének nyomon kdvetése

A gyermekek nevelése folyamatosan torténik, a pedagdgusok 3altal tervezett formaban,
figyelemmel kisérve az életkori és egyéni fejlesztés feladatait, a készség és a képesseg
fejlesztés anyagat és modszereit.

Ovodéank nevel6munkajit pedagdgiai programunk alapjén és szellemében végzi, melynek
soran a gyerekek szert. tesznek az életkorukhoz szlkséges jartassagokra, készségekre,
képességekre.

A gyermekek fejl6désének nyomon kovetése személyiség lap vezetésével torténik. A szuldk
szamara a személyiség lap nyitott dokumentum, melyrél fogaddoran tajékozédhatnak.

A fogadddrakrdl feljegyzés készil. A személyiséglapok tartalmdt évente 2 alkalommal kell
megismertetni a sziil6kkel, melyet aldirdsukkal kell, hogy igazoljanak. A személyiséglap nem
fotdézhatd, nem fénymdsolhatd, a szil6 részére csak betekintésre adhato dt.

A szUl6 kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését, s ehhez megadjon minden
t6le varhato segitséget, valamint rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo
bévodapedagdgussal.

Szikség esetén a gyermekvédelmi felel6s feladata a csaladsegité szervezetekkel, véddndvel a
kapcsolat felvétele.

Az iskoldba lépés el6tti nevelési év masodik felében Osszegz§ személyiséglap készil a
gyermekrél.

A szUl6é hozzajarulhat a gyermek személyiséglapjdnak tovabbitdsahoz, amennyiben gyermeke
valamelyik kerileti iskolaba nyert felvételt. Szil6i beleegyezés esetén az 6voda a fenntartd
dnkormanyzat rendelkezése alapjan tovabbitja a lapokat a kertleti iskoldba.
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15. Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellatasa

e A logopédiai ellatas ingyenes szolgdltatds. Az utazo logopédus megadott drarend
szerint foglalkozik a gyermekekkel. A szul6k a logopédus vizsgélati eredményeit az
altala tartott fogadddrakon tekinthetik meg, egyben szakmai véleményt kérhetnek
téle.

e FElbzetes fé/me’re’s alapjan gydgytestnevels foglalkozik az arra rdszoruld gyermekekkel.

e A XIl. kerileti hegyvidéki csalddok gyermeknevelési, csalddterdpias és iskolaérettségi
problémak esetén igénybe vehetik a Szakszolgalat szolgaltatasait.

16. Sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa

Ovodank - alapité okirataban foglaltak szerint —ellatja azoknak az ép értelm( sajatos nevelési
igényld gyermekeknek integralt nevelését is, akik szakértSi és rehabilitaciés bizottsag
szakvéleménye alapjan:
o megkésett beszédfejlédésy, ill. a beszédészlelés zavaraval kiizd6 gyermekek,
o enyhe hiperaktivitasu gyermekek.
A szil6k megfeleld tajékoztatdst kapnak gyermekik dllapotardl.
Az 6vodaban a neveld és gyermekvédelmi munka keretében figyelemmel kisérjik a kiemelt
figyelmet igénylé gyermekeket, ezen bellil
a) a kiilénleges bandsmddot igénylé gyermekeket, akik
aa) sajatos nevelési igényliek,
ab) beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdenek,
ac) kiemelten tehetséges gyermekek, és a
b) a hatranyos helyzetl, halmozottan hdtranyos helyzetli és veszélyeztetett gyerekek
fejlGédését.

17. Kiemelkedd képesség(i gyermekek gondozasa nagycsoportban

A gyermekek, szileik beleegyezésével, az dvodapedagdgusok ajanlasaval, nagycsoportos
kortdl részt vehetnek a Tehetséggondozas programunkon. Melynek célja az érzékelés,
észleles, jatékos tevékenységekbe agyazva, a problémamegoldas, gondolkodas fejlesztése,
onbizalmuk, 6nallésaguk, vizuadlis megfigyel§ és elemz készségiik alakitasa.

18. Gyermekek 6ltdzkddésének rendje

e kérjuk a gyermekeket praktikus, kényelmes, tiszta ruhdban, gondozottan kildeni az
ovodaba,

e 3 csoportszobaban javasolt 6ltozet: rovidnadrag, szoknya, rovid ujju felsérész, és olyan
valtd cip6, amely a gyermek labat jol tartja,

e agyermekeket minden esetben atdltoztetve adjék at az dvodapedagdgusnak,

e minden gyermeknek legyen valté ruhdja, cipdje, udvari Oltozéke, a testnevelés
foglalkozasokhoz tornazsakban tornafelszerelése (tornacipé, zokni, rovidnadrag, és
pold, vagy tornaruha), téli honapokban az udvarra valté kezeslabas javasolt,

e Kkérjuk a gyermekek ruhdjat, cipéjét megjeldlni, megkulonboztets jelzéssel ellatni,
(ajanlott a csoportban hasznalt jel alkalmazasa),
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e amennyiben a pedagdgus ugy itéli meg, hogy az sziikséges, @ gyermekeket napkozben
atoltozteti,
e Gvodai rendezvényeken javasolt az dvoda logdjdval ellatott polot viselni.

19. A gyermek jogai az évodaban

hogy az évodaban biztonsdgos és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak,

az 6vodai napirend életkoranak megfelel6 legyen,

a gyermeket kdzvetett vagy kdzvetlen hatrényos megkiildnboztetés nem érheti,
képességének, érdekl6désének megfelel§ nevelésben, oktatasban részesiljon,

a program szerint biztositani kell a tevékenységekben val6 részvételét,

vallasi és vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell tartani,

a gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez vald jogdt az évoda tiszteletben
tartsa, ez a joggyakorlat azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében,

o csalddja anyagi helyzetétdl fliggden, ingyenes étkeztetésben részesuljén.

o O O O 0 0 O

Intézményiink elladtja a kilonleges bandsmddot igénylé gyermekek fejlesztését, igy a
tehetséggondozdssal, és a sajatos nevelési igény(i gyermekek felzarkdztatdsaval kapcsolatos
feladatokat. Segiti a hatranyos helyzetl gyermekekkel, valamint a gyermek- és
ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok megvaldsitasat.

20. A szul6k jogai és kotelezettségei

Jogai:

o megismerni az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, és az SZMSZ-t,

o gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast
kapjon, gyermeke neveléséhez tandcsot kérjen, segitséget kapjon,

o az intézményvezetd vagy az dvodapedagdgus hozzajaruldsaval - egyeztetett napon és
id6pontban - részt vegyen az dvoda egy napjan,

o az 6voda altal meghirdetett nyilvanos Ginnepségeken, rendezvényeken, nyilt napokon
részt vegyen, '

o a halmozottan hatranyos helyzetld gyermek szil§jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
dvodaba jaratasdhoz — a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatédrozottak szerint — anyagi tdmogatast kapjon,

o aszil6joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét,

o az 6voda fakultativ hit- és vallasoktatdst kérésére megszervezze és az azzal kapcsolatos
m(ikodés soran egylttmiikodjon az érdekelt egyhazi jogi személlyel,

o a torvényben, illetve kilon jogszabalyban meghatarozott véleményezési jogot
gyakoroljon.

A szUl6 nevelési év elején nyilatkozik arrdl, hogy mely évodai programokon és mely

vizsgalatokon vehet részt gyermeke, melyek az aldbbiak: sétdk, kirdnduldsok, 6vodan kivili

programok, fotézas, videofelvétel, honlapon valé megjelenés, orvos, fogorvos vizsgalata,
pszicholégus, logopédus megfigyelése. A felsoroltak kore az o6voda programjainak
béviilésével, illetve a jogszabdlyok mddositdsa kovetkeztében valtozhat.
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Kotelezettségei:

®)

@)

A
<

gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlédéséhez szlikséges
feltételekrdl,

biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét,

ha gyermeke jogszabalyban meghatarozott mértéken felul hianyzik igazolatlanul az
iskolai életmédra felkészits foglalkozdsokrél, szabélysértést kdvet el és pénzbirsaggal
sujthatd,

amennyiben dvodakoteles gyermeke kiulfoldon vesz részt dvodai nevelésben, abban az
esetben a szulének értesitenie kell a lakéhelye, annak hianydban tartozkodasi helye
szerint illetékes jegyzét,

nyilatkozzon arrdl, hogy gyermeke jogosult-e, vagy sem az ingyenes étkezésre,

rendelje meg gyermeke szamdra az ebédet,

tegyen eleget az oOvoda dltal megjelélt formdaban téritési dij befizetési
kotelezettségének,

a részére kiadott Menzakdrtydat megdrizni, elvesztése esetén annak dijdt megfizetni,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiuld szil6 gondosan figyelje a
népjoléti iroda dltal kiadott hatdrozat lejarati ddtumdt annak érdekében, hogy a
kévetkezd hatdrozatot idében be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossagdnak
megtartdsa érdekében,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdasban, ingyenes étkezési tdmogatdsban
részesilé szilé - gyermeke hidnyzdsa esetén - minden esetben mondja le gyermeke
étkezését a mulasztott napokra,

tartsa tiszteletben az Ovodéban dolgozé pedagogusok, alkalmazottak emberi
méltosagat és jogait,

kisérje figyelemmel gyermeke fejl6dését, és a t6le elvarhatdé modon segitse a fejl6dés
folyamatat, segitse a gyermek kozdsségbe vald beilleszkedését,

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagogusokkal,

részt vegyen a gyermeke fejlédésérdl szolo ovodapedagdgusi tajékoztaton és az ott
elhangzottakat aldirasdval dokumentdlja,

a szUl6 kotelessége, hogy az dvoda ez iranyld kezdeményezése utan gyermekével
megjelenjen a szakszolgalati vizsgalatokon,

biztositsa gyermekének évodapszicholdgusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon
vald részvételt, ha a tanuldval foglalkozd pedagodgusok kezdeményezésére, a
nevelGtestilet erre javaslatot tesz,

> abban az esetben, ha a szulé nem viszi el gyermekét a pedagodgiai
szakszolgdlathoz, akkor az évoda vezetGje koteles értesiteni az illetékes
kormanyhivatalt, az értesitéshez csatolni kell a szUl6 nyilatkozatat, az egyet
nem értésérdl,

latogassak a szuldi értekezleteket, mert itt a nevel6émunkdval és a gyermekekkel
kapcsolatos fontos informaciék hangzanak el,

aktivan vegyenek részt rendezvényeinken,

vegyék igénybe a fogaddodra lehet6ségét, jojjenek a nyilt napokra, jatszo és a
munkadélutanokra, .

a felvételt kovetéen a hazirend elfogaddsat és betartdsat alairasaval igazolja,

Zugliget Ovoda Hazirend S 19



o megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
o haladéktalanul jelezze a csoportos 6vondknek és a gazdasagi iroddban gyermeke
adataiban bekovetkezett valtozast (név, lakcim, telefonszam);

21. Szul6i Szervezet m(kodése

Az intézmény mikodését, munkajat segité érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevd
joggal rendelkez szlil6i szervezetet hozhatnak |étre.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet a nevelési
intézmény vezet8jétél, az e korbe tartozod Ugyek targyalasakor, képvisel&je tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelGtestilet értekezletein,

Gyermekek, szil8k nagyobb csoportjanak meghatarozasa: egy évodai csoportba jard gyerekek
60%-a.

Az dvodai SzilSi Szervezet (SzUl6k Kozossége) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesllését.
Egyetértési és véleményezési jogaval él a torvényben és jogszabélyban meghatarozott médon.

Véleményezési jogot gyakorol a pedagdgiai program, SZMSZ, Hazirend, és az Esélyegyenl8ségi
program elfogadasa el6tt.

22. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Az 6vodaban a jutalmazas elvei:
o rendszeresség,
o kovetkezetesség,
o életkori sajatossagok figyelembe vétele,
o egyéniképességek figyelembevétele.

Az évodaban alkalmazott jutalmazédsok formai:
o személyre szdl6 szébeli dicséret négyszemkozt,
csoporttdrsak el6tt pl. beszélgetd korben,
az Ovoda kozossége elbtt,
szUI6 jelenlétében,
rajzpalyazatokon, vagy sportversenyeken nyert érmek, oklevelek,
nyertesek megjelentetése az oviujsagban.

O 0O O O O

23. Kapcsolattartas, egytttm(kodés formai a sziilGkkel:

. beszoktatas, jatszo déleldtt

. nyilvanos Gnnepek, kozds rendezvények,

J nyiltnapok, munkadélutanok,

. fogaddorak, csaladlatogatésok,

. szUlGi értekezlet,

. gyermekvédelmi ellatast igényl6 esetben évente tobb alkalommal csalddlatogatas,
. elégedettségmeérési lapok kitdltese,

. szUl6k képviselbjének részvétele a nevelési értekezleten,
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J gyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil,

. falidjsagon, elhelyezett informacidkon keresztiil,
. elektronikus levelezérendszeren keresztiil,
. eldre egyeztetett id6pontban a vezetével vagy az dvodapedagdgussal,

24. Egyéb, m(ikodéssel kapcsolatos rendelkezések

Barmilyen problémadt észlelnek, vagy tapasztalnak, kérjik, hogy azt azonnal jelezzék az
ovodapedagdgusoknak, illetve az dvodavezetdnek.
Javaslataikat, tanacsaikat barmikor szivesen fogadjuk.

25. A hazirendre vonatkozo tdjékoztatas, megismertetés rendje

* magasabb jogszabaly és az intézményi SZMSZ szabdlyozza a Hazirend elfogadasanak és
ismertetésének modjat,

* ahazirendet megismerését és tudomasul vételét a szl8k aldirasukkal igazoljak,

e a hazirend olvashaté az évoda honlapjan (www.zugligetovoda.hu), megtaldlhaté a
vezetdi irodaban és a csoportszobak elSterében.

Budapest Hegyvidék, 2022. szeptember 01.

LEGITIMACIOS ZARADEK Iktatasi szama: K/300/2022

A hazirend hatdlya:  hatarozatlan id6
Fellilvizsgélat rendje: folyamatos, a torvényi valtozdsoknak megfeleléen
Hatdlyba Iépése: 2022. szeptember 01.

Az évoda hazirendjében foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabalyokban biztositott
veleményezési jogaval élve a dokumentumrdl a nevelStestiileti elfogadas el6tt véleményt
alkotott. Kifogast nem emelt, ellenvetést nem tett:

Ovoda Kozalkalmazotti Tancsa:

R e )

Budapest, 2022. szeptember 01. e L Tows Kovo L
“Divényiné Farkas Katalin
kdzalkalmazotti tanacs elntke
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Ovodaban miikodd Szuléi Szervezet

. R —
Budapest, 2022. szeptember 01. Balogh Rébert
szUl6k kozosségének elndke

Az dvoda nevel6testilete a Hazirendet 2022. szeptember 01. napjan tartott hatdrozatképes
(alkalmazotti) nevelGtestileti Glésén at nem ruhdzhatd jogkérében 100%-os igenld szavazattal
a 59/2022. (09. 01.) hatarozat szamon elfogadta.

A mellékelt jelenléti iv alapjan valamennyi pedagodgus és az alkalmazotti kdzdsség tagja.

D VA

©

—

Budapest, 2022. szeptember 01. Sari Gabriella
jegyz6kdnyvvezetd

Az 6voda hazirendjét a nevelGtestiilet képviseletében dontési hataskorében a 59/2022. (09.
01.) szdmU +hatarozatdval elfégadta, melyet a 59/2022, (09. 01.) szamu hatarozataval az

Budapest, 2 Pasl
241 4 Ovodavezets

Zugliget Ovoda Hazirend ‘ 22




FUGGELEK

i sz. fuggelék

| G/

1125 Budapest, Zalai it 2. OM.034488 Zeslevesn

SzUl6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz

BIOHIOE, ot ientmssmenbiisisysaiansimpanis szUl6, gondvisel6, ezuton kérem, hogy
............................................................. nev(i gyermekemnek, 20..... . ........hd........napjatol-
20 hé.......... napjaig, az dvodai foglalkozdsokrol valé tavolmaradasat engedélyezze!
Indoklas:

DAtUM e

SzUl6, gondviseld alairasa

A Zugliget Ovoda 1125 Budapest, Zalai ut 2. OM azonositéja: 034488 Mari Gaborné az dvoda
vezet8je a 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a) bekezdése* alapjan

sorsz. A hidnyzo gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositoja

3, Az igazolt hianyzas ideje ol g
4, Hatarozat szam

A fenti id6szakra, **hdzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaraddsra, a

hidnyzdst igazoltnak tekintem.

DU oot ees e reeee e e e e snana e

dvodavezetd aldirdsa
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*20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § ,(2) Ha agyermék az 6vodai foglalkozasrdl,
a tanuld atanitasi 6rarél és egyéb foglalkozasrdl, valamint a kollégiumi foglalkozasrdél tavol
marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, atanulé — gyermek, kiskord tanuld esetén aszUl6 irdsbeli kérelmére —
a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuldé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,
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Lol .

a 2. szamu faggelék

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Adatlap

GYEIMEK NEVE: ..ottt ettt et ee et b ettt ene e
SZUIELESI NELY, 1B ...oceieeiieee e s e
LaKEITE e ammiomssssemisammammsrssssmos e mes mi o smn s naisoms g

CETE (EIIVTR] TVENIBE ... om0 5550 0.5 550505 A AR SR 3810

SZUIG L O T ONSZAMA: et ettt e e e e et s st e st st s eraes

Hegyvidéki Ovodai Egészségiigyi Nyilatkozat

(=1 o115 4 USROS SOUNS SUNT i WU S NN SNt SO O: SO ORISR TUOI A SR

Buntet&jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy gyermekem az évodai nevelésben részt
vehet, mert az alabbi betegségekben az dvodaba [épést megel6z6 4 napban nem szenvedett.

A gyermeken nem észlelhet6ek az alabbi tiinetek:

o Llaz
o Torokfajas
o Hanyas
o Hasmenés
o Bdorkiutés
o Sargasag
o Egyéb sulyosabb bdrelvaltozas, bérgennyedés
o Valadékozd szembetegség, gennyes fil- és orrfolyds
o Agyermek tetd- és rihmentes.
Kelt Budapest Hegvidék, 20 ......, cvoieieieiiirreieee,

szUl6, gondvisel6
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