ILLETMENY-SZAMFEJTESI UGYINTEZO

e hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
e  betolthet6 2024. julius 1-tél
e teljes munkaidé

Ellatandé feladatok:
Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellat6 Szolgalat és a hozza tartozd intézmények részére:

e megbizasi szerz6dések szamfejtése

e nem rendszeres és kiils6 személyi juttatasok szamfejtése

e valtozdbérek szamfejtése, nyilvantartasok kezelése

e iratok Magyar Allamkincstar részére torténd atadasa, feltoltése
e tavollétek kezelése

llletménye:

o llletmény megdllapitasara és juttatasokra a Kjt. az iranyadé.
e +13. haviilletmény
e  +béren kivili juttatas

Palyazati feltételek:

e  Kozépiskolai végzettség, OKJ Kozépfoku szakirdnyu végzettség (Thb. bér ligyintézGi végzettség)
o Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 1 éves bérszamfejtési gyakorlat

e  KIRA program ismerete

e  Szjatv., MT, Kjt. ismerete

e MS Office: (Word, Excel programok magabiztos hasznalata)

e Biintetlen elGélet és cselekvGképesség (3 honapnal nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany)

Elvart kompetenciak:

o J6 kommunikacids készség

e Onallo és csapatmunkara is képes, preciz, felel§sségteljes munkavégzés
e TerhelhetGség

e Megbizhatdsag

Benyujtandé iratok:

fényképes, szakmai 6néletrajz, iskolai végzettséget igazold iratok masolata, erkdlcsi bizonyitvany

Palyazat benyujtas:

2024. majus 31-ig
Budapest Fovaros XIlI. ker. Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi Ellaté Szolgalat

Kovacs Jozsefné munkaligyi csoportvezeté kovacsgabi@gesz12.hu

+36 1 488-7924/122
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